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Cuenta sucursal

Crea una cuenta sucursal diferente a la principal para poder emitir dos o
mds comprobantes, cada uno con su serie y folio independiente.

Por ejemplo:

Cuenta Principal emite Facturas con serie Ay Folio 1
Cuenta Sucursal emite Némina con serie N y Folio 1001.

Es importante mencionar que cada cuenta sucursal, requiere de un
paquete de créditos individual.

Ingresa al Sistema Online en facturainteligente.blikon.com yda click en
el boton [ Ingresa al Sistema .| ubicado en el menu superior de la pagina.

Sistema Online

f1 pocumentos v INFORMACION DE CUENTA COMUNICADO

Usuario: LAN010203RS

/> REGISTROS v Gracias por cumplir con el requerimiento de firma de la
= Sucursal: Principal Carta Manifiesto, de acuerda a lo establecido en la regla
Pl Principal 12.7.2.1, publicada en el Diario Ofcial de Ia Federacion en
Ta Resolucion Miscelanea Fiscal,
CErtificado: Instalado
@ CANCELACIONES v Expiracion de certficad: 020212021 e
Serie Principal
Folo actual ars
%) HERRAMIENTAS

1. Ingresa a Sucursales

CATALOGOS A VIGENCIA DE

Una vez dentro del sistema, en | CONTABILIDAD ELECTRONICA ESTADO DE CREDITOS
1 1 1 O CONFIGURACION DE CUENTA v

el panel pr.|nC|paI, daclicken l . T

Configuracion de cuenta y s v

Informacidn fiscal 20/10/ 2020 Créditos restantes: 4920

Fecha de vigencia: 01/ 01/2021

después a Sucursales/Cuentas.

Necesitas mas créditos?
Adquiérelos aqui .
Activacion de créditos de recepeion Serie

P Payral [OF@

Activacion de créditos de CFDI

Activacion de créditos de recepeion

4
&

12345678...

Nueva sucursal

2. Crear nueva sucursal

En la siguiente ventana, da
click en Nueva Sucursal.

3. Completa los campos
Los campos de este apartado se llenaran conforme a la administracion que requiere de la cuenta anexa.

1. Cuenta: Es el nombre con el que
ingresas a dicha cuenta sucursal, es SUCURSAL
IMPORTANTE recordarlo.

2. Serie: Coloca una serie diferente a la

o . pA» *Cuenta: | Mombre de la cuenta
que utiliza actualmente, por ejemplo “A”.

Tipo de sucursal: = Sucursal *Sucursal: = Mombre sucursal

o0

Serie: | Tipo de serie

3. No. De decimales: Numero de *No. de‘decims?:: Sin defini
decimales que utilizards en tus importes. bbb

o Domicilio de la sucursal

4. Domicilio de la sucursal: Podrds © O s e oumans por s

declarar el domicilio de la misma siempre @ O romis

y cuando sea una sucursal fisica. Para

este ejemplo no es necesario, ya que sélo
estamos creando la sucursal para ’

organizar mejor nuestros comprobantes.
! Agregar sucursal

5. Tipos de documentos por sucursal:
Podrds habilitar los comprobantes a
emitir por cada cuenta sucursal.

*Folio actual: = Folio o *Folio retenciones: = Folio de retencion

L1

000

6. Permisos: Podrds habilitar los
permisos que tendrd el usuario al
ingresar a dicha cuenta sucursal.

7. Folio actual: Folio inicial para tu nueva 4 Agregar Sucu rsal

cuenta sucursal.

Unavez hecho el registro, de
8. Sucursal: Es el nombre con el que vas a clicen Agregar Sucursal.
identificar esta sucursal, es IMPORTANTE
recordarlo.

9. Folio retenciones: Folio inicial para el
comprobante de retenciones. (Si no
emitirds dicho comprobante, puedes
dejar el valor “0”).

SUCURSALES
En automdtico se visualizard el registro en s | . .
la tabla principal del apartado ucursa Cmtda Tipo de sucursal Serie
“Sucursales/Cuentas” Principal Norte Sucursal V7
Restaurante Sur - An... Sur Principal A &
LK< >» 12345678..

Nueva sucursal

5.Ingresar a cuenta sucursal.

Paraingresar a Sucursal sera 2 | Dbtikon
necesario salir de la cuenta principal

usuario A

y llenar los campos de registro Blenv_enldo )
| facturacion online o
RFC del contribuyente
'Usuario fo\
Nombre de la Cuenta v
TEST010203001
Contraseiia de la cuenta principal
Cuenta @a®
Todos nuestros \
servicios de facturacion SUR

disponibles 24/7

#SUNTOSPOLEMOSLOGRARLO.

Contrasefia d‘ﬁ

FRRRKRKKRKKR
Iniciar sesion

¢Olvidaste tu contrasefia? ‘ Registro de usuario ‘ Manual de usuari

Corrobora la informacién de tu sucursal
al momento de acceder.
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