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R Empezando conPunto de Venta

» Bienvenido

GRACIAS POR USAR PUNTO DE VENTA

Como dueno de un pequefo negocio no solo compites con los grandes super mercados o cadenas nacionales,
sino que también compites con aquellos negocios que ya se benefician de la automatizacion o de programas
computacionales para el control de sus ventas y negocios. Al mismo tiempo, implementar una solucién de
punto de venta (PDV o POS por sus siglas en inglés) puede ser un gran reto para cualquiera, nuestro punto
de venta te ofrece lo mejor de ambos mundos, un sistema que te pone a la par de la competencia, disefado
para reemplazar tu caja registradora y procesos manuales de manera facil y lo principal, a un bajo costo;
disenado para personas sin mucho conocimiento en el uso de programas computacionales.

Aunque el sistema esta desarrollado para ser altamente intuitivo, de facil uso y no necesitar capacitacion,
este manual de usuario te ayudara a aprovechar al maximo nuestro Punto de Venta.

No olvides que este manual siempre esta en constante evolucién junto con el mismo punto de venta y la
version mas reciente siempre podra ser consultada en linea o descargada desde nuestro portal web.

¢OUE COMPUTADORA REQUIERO PARA MI PUNTO DE VENTA?

Para poder usar nuestro punto de venta necesitas contar con una computadora con al menos las siguientes
caracteristicas:

© Cualquiera de los siguientes sistemas operativos de Windows: XP, Vista, Windows 7, Windows 8
o Windows 10 (por cuestiones técnicas el programa debe operar con permisos de Administrador).

© Procesador de 500 MHz o superior.

© 500 MB de memoria RAM o superior.

© 2 GB de espacio libre en disco duro (para tener espacio suficiente para que crezca la base de
datos del punto de venta y la informacion de otros programas).

© Acceso anternet (solo si requieres emitir facturas electrénicas).

De forma opcional, puedes contar con los siguientes dispositivos para agilizar la operacién de tu negocio:

© Lector de cédigo de barras.
© Impresora de Tickets.

© Cajon de Dinero.

© Impresora de tickets

» Adquisicion de licencia

Para poder hacer uso de este aplicativo es necesario obtener una licencia del mismo, la cual se puede
adquirir mediante la compra en el portal de nuestro sitio de licencias.



En este sitio puede encontrar las diferentes opciones que se ofertan para su compra, las cuales varian de
acuerdo a sus necesidades.

© Nota: Si usted ya es cliente de nuestros servicios podra contar con un descuento para adquirir
la licencia de su preferencia, siempre y cuando ya se encuentre registrado dentro de nuestro
sistema general.

» Instalando punto de venta Mono Caja

La edicién del punto de venta versiéon Mono Caja es ideal para negocios pequenos administrados por la
familia o el duefo del negocio, es para 1 sola computadora.

Para empezar a usar punto de venta version Mono Caja sigue esta guia:
1. Descarga e instala Punto de Venta

Primero debes de descargar el instalador del punto de venta desde nuestro sitio web, si no tienes internet
en la computadora donde lo deseas usar puedes guardarlo en un disco compacto o una memoria portatil
para instalarlo después en cualquier computadora. El primer paso para instalar el sistema es hacer doble
clic en el archivo descargado: “FIPuntodeVenta.exe".

‘ | = | Administrar Desca
Inicio Campartir Vista Herramientas de aplicacian
&« v 4 ¥ » Esteequipo > Descargas
& Mombre
# Acceso rapido o2 FIPuntodeVenta.exe

2. Iniciala instalacion

Al abrir cualquier instalador de un programa, Windows te solicitara que confirmes si deseas permitir que
dicho programa haga cambios a tu computadora, es decir que copie y guarde archivos al disco duro de la
misma y pueda realizar otras operaciones para que pueda ser instalado correctamente.

Ahora aparecera la pantalla de bienvenida a la instalacion del punto de venta, para continuar haz clic en
Siguiente.

Bienvenide *

Bienvenido al programa de instalacion de FIPuntoDeVenta el cual
le guiard a través del resto del proceso.

Se recomienda cerrar todas las aplicaciones antes de continuar, Esto
le ayudara a prevenir cualguier posible confiicto durante el proceso
de instaladién.

Pulse 'Cancelar’ si no quiere instalar esta aplicaddn.
Pulse 'Siguiente’ para continuar,

ADVERTENCIA: Este programa esta protegido por las leyes y los
tratados internacionales. La duplicacidn, reproduccién o distribucidn
no autorizada de este programa, total o pardal, puede ser
enjuiciada y resultar en severas penas dviles y criminales,

< Atras Siguiente > Cancelar




Posterior a esta pantalla apareceran los términos y condiciones del uso del mismo el cual debes leer

cuidadosamente antes de continuar, seleccione la opcién Acepto los términos del Acuerdo de Licencia y
para continuar haz clic en Siguiente.

I P |
Acuerdo de Licencia ,

Por favor, lea atentamente el siguiente Acuerdo de Licendia
Presione la teda AVPAG para ver el resto del Acuerdo

Acuerdo de licencia de usuario 2
final

IMPORTANTE, LEA ATENTAMENTE:

Este software esta protegido por las leyes de copyrighty
tratados internacionales de derechos de autor, asi como
ofras leyes de propiedad intelectual. Este software se

@Aoepto los términos del Acuerdo de Licenda I
(_JNo acepto los terminos del Acuerdo de licenda

Siguiente > Cancelar

Posteriormente se mostrara la carpeta de destino en la cual se desea instalar el sistema, le recomendamos
dejarla en la carpeta que se predefine y para continuar haz clic en Siguiente.

*

I P |
Seleccion del Directorio Destino .

Este programa instalara FIPuntoDeVenta en el siguiente directorio. |

Para instalar el programa en este directorio, pulse "Siguiente',

Para instalar el programa en un directorio diferente, pulse "Buscar' y luego
seleccione otro directorio.

Directorio Destino

Buscar...
IC:\Program Files {x88)FIPuntoDeventa | I
Espacio requerido en Disco: 788.9 MB
Espacio disponible en Disco: 280643.4 MB

< Afrés Cancelar

Posteriormente se mostrara la confirmacidn de las opciones de instalacion los cuales deberas confirmar

antes de aceptar la instalacion en tu computadora y para continuar haz clic en Siguiente para iniciar con
la instalacion del sistema.



Confirmacion de las Opciones de Instalacién *

Confirmacion de las Opciones de Instalacion @

Este programa tiene ahora sufidente informacion para inidar la copia de
Archivos,

Si quiere revisar o cambiar cualguier opdan, pulse "Atras’,

|Frectoric Destino:

C:'Program Files (x86) \FIPuntoDeVenta

Entrada de Menu Inicio/Programas:
FIPuntoDeVenta

Acceso Directo Mend Inido:
FIPuntoDeVenta

Acceso Directo Escritorio: v
ETT et it

Pulse Siguiente para iniciar la copia de Archivos...

| < Atras ||§glente>| | Cancelar |

Una vez terminada la instalaciéon si mostrara la confirmacion de finalizacion de la instalacion se muestra la

opcion para finalizar la instalacién y continuar con la ejecucion del programa si asi lo desea y para terminar
haz clic en Finalizar.

Finalizando Instalacién *

La instalacidn ha finalizado la copia de archivos & su Crdenador.

La instalacidn se ha completado con exito!

Si, ejecutar el programa.

Pulse 'Finalizar' para completar la instalacidn.

< Atrds Finalizar

» Asistente de bienvenida

1. Configuracion inicial

Cuando abres nuestro punto de venta por primera vez aparece el asistente de bienvenida y de configuracion

del Punto de Venta en donde podras definir algunos aspectos de como deseas que funcione tu sistema de
punto de venta en tu negocio, haz clic en Siguiente para empezar.



Bienvenido
Bienvenido 4« o]

Bienvenido
En las siguientes pantallas se recopila informacién acerca de este sistema.
Esta informacién se utiizara para configurar:

Fecha y hora

-Contrasefia del usuario

-Configuracién de dispositivos

y_ 4
" PREMIUM

FACTURA INTELIGENTE

MNota: Para poder configurar el sistema se necesita internet, sino no podra finalizar la configuracién inicial.
Para ir a la pantalla siguiente, haga dick en Siguiente

p
@ Siguients

O Nota: Todas las opciones de configuracién adicional que veras en esta parte del manual pueden
ser reconfiguradas después directamente en el punto de venta, de manera que si ain no
tienes toda la informacidn necesaria puedes dejarlo para después, a excepcion de los campos
obligatorios (los cuales estan remarcados en negritas y marcados con un asterisco).

2. Configuracion cajeros

En esta pantalla podras ingresar y personalizar nombre, usuario y clave para poder ingresar al punto de
venta. Una vez dentro en el apartado de " Configuracion > Mostrar todas las opciones > General > Cajeros”
podras asignar los permisos especificos para cada cajero para que solo puedan acceder a las pantallas y
funciones que tu desees. También se cuenta con la opcién de pregunta de seguridad en caso de olvidar
la contrasena del usuario, y oprimir Continuar para avanzar con la siguiente configuracion, y el programa
mostrara un mensaje de confirmacion en la creacion del cajero. En este apartado se muestra la creacion
del usuario administrador, asi como un usuario adicional en caso de necesitarlo, en caso contrario solo
deseleccione la casilla de usuario cajero y haz clic en Siguiente.



Configuracién Inicial — a X

Bienvenido
Cajeros |

Cajeros

En este apartado se configura el usuario a utilizar o si se omite se creara un usuario predeterminado.
! Configurar Usuario Administrador

*Usuario Administrador: | AdministradorJuan

*Contrasefia: Juznito 123 &/ Mostrar Contrasefia
La contrasefia debe cumplir con estos requisitos:

-Almenos una letra,

-Al menos un nimero.

La longitud minima de |a contrasefia es & caracteres.

*Nombre Completo: Juan Perez

En caso de olvidar la contrasefia, selecdone una pregunta de seguridad y contestela:

*Pregunta: éEn que ciudad naciste? -
*Respuesta: Puebla

Correo electrénico:

Mostrar Contrasefia
La contrasefia debe cumplir con estos requisitos:
-Almenos una letra,
-Al menos un nimera,
-La longitud minima de |a contrasefia es 8 caracteres.

Y

Omitir @ Siguiente

€

En caso de necesitar el usuario adicional de cajero, se puede ingresar la informacion necesaria para la
creacion del usuario, para continuar haz clic en Siguiente.

Bienvenido
Cajeros 4 ]

Cajeros

En este apartado se configura el usuario a utiizar o si se omite se creara un usuario predeterminado.
il Configurar Usuario Administrador
*Usuario Administrador: AdministradorJuan

*Contraseiia: Juanito123 /| Mostrar Contrasefia
L2 contrasefia debe cumplir con estos requisitos:

-Al menos una letra.

-Al menos un nimero.

-La longitud minima de la contrasefia es 8 caracteres.

*Nombre Completo: Juan Perez

En caso de olvidar la contrasefia, seleccione una pregunta de seguridad y contestela:

*Pregunta: ¢n que dudad nadste? -
*Respuesta: Puebla

Correo electrénico:

W] Configurar Usuario Cajero

*Usuario Cajero: CajeroPedro

*Contraseiia: Cajero01P /| Mostrar Contrasefia

La contrasefia debe cumplir con estos requisitos:
-Almenos una letra.

-Al menos un nimero.

-La longitud minima de la contrasefia es 8 caracteres.

Correo electrénico: prueba@correo.com

*Nombre Completo: Pedro Perez

@ Omitir @ Siguiente

De igual manera en caso contrario de querer omitir los datos necesarios para la creacion del usuario, se
creara el usuario predeterminado el cual el usuario principal sera el usuario Admin y por defecto su clave es
12345, debera considerar que aun con el usuario predeterminado debera ingresar la pregunta y respuesta



para poder solicitar la contrasefa en caso de olvidarla y oprimir omitir para continuar con la siguiente
configuracion.

Configuracién Inicial - a x
Bienvenido J
Cajeros 4 o]
Cajeros

En este apartado se configura el usuario a utilizar o si se omite se creara un usuario predeterminado.

/] Configurar Usuario Administrador

*Usuario Administrador: | Administrador Juan

*Contrasefia: Contrasefiall23 Mostrar Contrasefia
La contrasefia debe cumplir con estos requisitos:

-Al menos una letra,

-Al menos un nimera.

-Lalongitud minima de I3 contrasefia es 8 caracteres.

*Nombre Completo: Juan Perez

En caso de olvidar la contrasefia, seleccione una pregunta de sequridad y contestela:

*Pregunta: En que dudad nadste? -

*Respuesta: Puebla

Correo electrdnico:

[ Configurar Usuario Cajero

Usuario Cajero:

Contrasefia: [ Mostrar Contrasefia
La contrasefia debe cumplir con estos requisitos:
-Al menos una letra,
-Al menos un nimero.
-La longitud minima de la contrasefia es 8 caracteres.

Nombre Completo:

@ Omitir @ Siguiente

Jcajerns 1 7]

En este apartado se configura el usuario a utilizar o si se omite se creara un usuario predeterminado.
Canfigurar Usuario Administrador

*Usuario Administrador:

*Contraseiia: [ Mostrar Contrasefia
La contrasefia debe cumplir con estos requisitos:

-Al menos una letra.

-Al menos un nimero.

-La longitud minima de |a contrasefia es 8 caracteres.

*Hombre Completo:

En caso de olvidar |a contrasefia, seleccione una pregunta de seguridad y contestela:

*Pregunta: 4Fn que dudad naciste? -

*Respuesta: Puebla Caiero %
Correo electrénico: taniakmorales @gmail. com

7] configurar Usuario Cajera o Usuario predeterminado agregado [Usuario: Admin, Clave:
*Usuario Cajero: 12345)

*Contraseiia: [m|

L= contrasefia debe cumplir con estos requisitos: e

-Al menos una letra.

-Al menos un nimera.
-La longitud minima de la contrasefia es 8 caracteres.

*Nombre Completo:

@ Omitir @ Siguiente

O Nota: En cualquiera de los tres casos al finalizar la configuracion se mostrara un mensaje de
confirmacion de la creacion exitosa del usuario configurado o predefinido.



3. Configuracion sucursal

En esta pantalla podras ingresar y personalizar los datos los cuales te seran utiles para la generacion de
facturas dentro de nuestro sistema, los datos en negrita son considerados datos obligatorios para la creacion
de la sucursal o nombre de la tienda con la cual usara el punto de venta, una vez terminado de agregar los
datos puede confirmar que sean los correctos en caso de querer utilizarlos, en caso contrario solo con
los datos de la sucursal podra oprimir Siguiente y continuar, se mostrara un mensaje de la creacién de la
sucursal sea realizado de manera exitosa.

Bienvenido
Sucursal 4« ¥
Cajeros

Sucursal =
Para poder avanzar en la configuracién, es importante complementar los dates que estan resaltados en Negrita, los demas datos los podra configurar posteriormente.

*SucursalfTienda: Tiendita de la esquina Mgvil:
*Tipe de Sucursak Principal Email:
*RFC: Confirmar | Calle:
*Folio a utilizar: 1 Numero Exterior:

*Mimero de Decimales a manejar: 2 Numero Interior:

*Niimero de Decimales a mostrar: 2 7 | Colonia:
Localidad:
Serie & utilizar: Referencia:
Teléfono: Munidipio:
Pais: Estado:
*Cédigo Postalk 72000
W Usar redenciales para emitc facturas
*Usuario:

*Cuenta:

*Contrasefia: e Mostrar Contrasefia Confirmar Servido de Facturacidn

o La sucursal ha sido registrada exitosamente.

Aceptar

@ Siguiente

O Nota: Se debera considerar que para obtener los datos de facturacion debe contar con una cuenta
en nuestro sistema ya previa, de mismo modo las credenciales de facturacion no son obligatorias
para la creacion de la sucursal o tienda, recuerde que estos datos los puede reconfigurar después
en el apartado de " Configuracion > Mostrar todas las opciones > General > Modificar Sucursal”.

4. Opciones Habilitadas

En esta pantalla podras ingresar y personalizar los datos los cuales te seran utiles para habilitar ciertas
funcionalidades generales con base en los productos como utilizar inventarios para su manejo, habilitacion
de producto comun (producto que no requiera datos especificos dentro de la base de datos), habilitacion
de redondeo de centavos a cantidades cerradas para importes, de igual manera con la seleccidon de una
clave de producto de servicio a utilizar para el producto comun de acuerdo a la lista proporcionada por el
SAT, impuesto por default y caracteristicas generales para la generacién de facturas globales conforme
a los periodos establecidos con por el SAT, una vez configurados estos datos podra oprimir Siguiente y
continuar.



Bienvenida

Opciones Habilitadas 4« 3]
Cajeros
Sucursal

&/ Utilizar inventarios para mis productos
Opdones Habiitadas 7, piitar venta de Producto Comtin
Habilitar a redondeo de centavos a cantidad cerrada

Periodicidad de |as facturas globales 01 - Diario -
ClaveProdServ para producto comdn 01010101 -MNo existeenelc: v

Al importar productos, que impuesto llevarian por default: ' Traslado /IVA - 0. 160000 -

@ Siquiente

O Nota: Las casillas de utilizar inventarios para mis productos y habilitar la venta de producto comun
son opciones que solo se pueden habilitar mediante esta configuracion inicial, si en su defecto
no los activa en este modulo, posteriormente no podra volver activarlos dentro del sistema de
punto de venta, asi que si desea usarlos es necesario activarlos desde un inicio.

5. Dispositivos

En esta pantalla podras ingresar y personalizar los datos los cuales te seran utiles para habilitar los
dispositivos que ya se tengan instalados en su computadora para ser utilizados en nuestro punto de
venta, en caso contrario de no contar con dispositivos conectados, recuerde que estos datos los puede
reconfigurar después en el apartado de " Configuracién > Mostrar todas las opciones > Dispositivos”, una
vez configurados estos datos podra oprimir Terminar configuracion y continuar.

Dispositivos « 5

Opiones Habilt = [IIT] =
- s ectr deCéon CatondeD
] D
(%] Cancelar 3 Guardar
IMPRESORA DE TICKETS

Por favor elige la impresora de tickets entre las impresoras.

En caso deno seleccionar alguna opcién, se tomaré en cuenta por




Dispositivos. « 3

opiones bitadas = [ i
sepestes s Lecode hdios Cance

X Cancelar = Guardar
w -

LECTOR DE CODIGO DE BARRAS

i cuentas con un lector de cicigo de barras con emulacién de tedlado,
éctaloa tu

unlector de cé
nla siuiente casil:

T e ey
2 puerto serial (R5232) pued

] Uiizo Ln ector de cédigo de barras serial

@ Terminar Configuracion
- a X
Dispositives. « 5
Opcines Hobitadas = (] =
Dispositivos Impresora de Tidets Lector de Cdigos Cajén de Dinero
=
- —
@ e s
CAJON / GAVETA DE DINERO
Por favor elige el modelo de impresora a la cual esta
e
@ Terminar Configuracién

» Conociendo el punto de venta

Nuestro punto de venta es un programa muy sencillo de utilizar, a continuacion, veras como empezar a
usarlo por primera vez y empezar a familiarizarte con las pantallas que usaras de manera mas comun.

ACCEDIENDO AL PUNTO DE VENTA

Cada vez que accedas al punto de venta al comenzar el dia, el programa te solicitara usuario y contrasena
de acceso. ¢Por qué? Esto es debido a que el punto de venta contiene informacién sensible que tal vez no
desees que vean todos tus empleados. Por ello usted puede definir los permisos para cada cajero (usuario) y
solo permitirles el acceso a ciertas partes del programa. Cabe sefialar que el usuario “Admin” siempre existira
y no podra ser eliminado, en el caso de haber creado el usuario de manera general, este usuario especial
siempre tendra acceso a todas las pantallas y configuracion del programa por ello es importante cambies
la contrasefa de dicho usuario y solo tu dispongas de ella. Si es la primera vez que accedes al programa
podras acceder usando el usuario "Admin” y la clave “12345" ambos sin comillas, en caso contrario ingresa
con el usuario y la contrasena que le asignaste en la configuracion inicial.



suario Admin -

e d
" PRI b L

AaToms i

Contrasefia *=%%= || Mostrar Contrasefia
Ingresar |

Recuperar Contrasefia

En caso de que por algun motivo olvides la contrasefa del usuario "Admin” podras recuperarla a través de
la pregunta secreta y su respuesta, correspondientes a la configuracion inicial, solo es necesario ingresarla
y dar clic en el botén Enviar.

Recuperar Contrasefia | =B | x|
@ Por pregunta secreta
Selecdona la pregunta para recuperar la contrasefia:
Pregunta: | éEn que dudad naciste? -
Puebla
Respuesta:

| Enviar

() Por corren electrénico:

Se enviara la contraseria al siguiente correo electdnico registrado en configuradidn:

Enviar

Esta ventana se cerrard automaticamente en 14 segundos.

Su contrasefia es: 12345

O Nota: El mensaje de recuperacion de contrasefa solo sera visible dependiendo del tiempo que
le quede restante en el cronometro mostrado en la ventana, le recomendamos anotarlo para no
perderla en caso de ser necesario.

En caso de que por algun motivo no recuerdes
22 o | [ blikon . la respu~esta de' seguridad, poc_jrés recuperar tu
= ‘ i contrasena a través del correo configurado al momento
= de crear el usuario dentro de la configuracion inicial.
A> Correo Factura Inteligente Premium Solo es necesario seleccionar por correo electronico
y dar clic en Enviar, el cual enviara un mensaje con los

datos necesarios para poder ingresar al sistema.

ASUNTOSPOPEMOSLOGRARLO

RFC: No registrado

La contrasefa del usuario: AdministradorJuan, es la siguiente: Juanito123

“Tu Aliado en Negocios de Exito” facturainteligente.blikon.com

Blikon® Copyright® todos los derechos reservados




O Por pregunta secreta

“| InFO X |
o Contrasefia enviada.

(@) Por correo electrénico:

Se enviara |a contrasefia al siguiente corren electdnico registrado en configuracién: ‘

Enviar ’

INGRESANDO EL DINERO INICIAL EN CAJA

Después de introducir tus datos de acceso aparecera un recuadro para capturar el dinero en caja con el que
iniciara su turno el cajero. Esta pantalla aparece solo una vez al inicio de cada nuevo turno y dicha cantidad
se reflejara en el apartado de “Fondo de caja” del corte del turno actual, para continuar solo es necesario
dar clic en registrar dinero inicial en caja para poder acceder al médulo de ventas. Mas adelante veras como
manejar los turnos de tus cajeros, cerrarlos, reiniciarlos, etc., para que puedas capacitar a tus empleados.

éEfectivo Inicial en Caja?
Monto Inicial: § 0.00

u@ Registrar dinero inidal en caja

cEsta seguro de no ingresar un monto inicial? Es necesario para el uso
del modulo de ventas.

S0 Mo

En caso de dar clic en el boton “Si” el sistema bloqueara el modulo de venta.

Si desea habilitarlo nuevamente solo es necesario cerrar y volver a entrar al punto de venta para proceder
a ingresar el monto inicial de la caja y asi poder realizar algun tipo de venta.

LA BARRA DE NAVEGACION

Nuestro punto de venta cuenta con una interfaz orientada a ser facil de usar, cuenta con los tipicos menus
de Windows, esta orientado a ser visual para que no requiera amplios conocimientos en computacion y por
tanto sea facil de usar tanto para ti como para tus empleados. Estos son los menus de la barra principal, la
cual siempre se encuentra en la parte superior de la pantalla del punto de venta.



-

[[El= Ventas Clientes Productos Inventario Compras Configuracian Facturas Corte Reportes

Como cambiar entre pantallas: Para seguir la practica de sencillez y rapidez en el uso del sistema, como
todo programa computacional se puede usar por medio del “ratén” o “puntero” de tu computadora.

En el menu de clientes, se visualizara la administracion de los clientes que se tengan registrados para asignar
una venta, en el menu de productos, se visualizara el catalogo de productos, en el menu de inventario se
visualizara la administracion de inventario, en el menu de compras se visualizaran los movimientos de
compras de productos por agregar al inventario, en el menu de configuracion se visualizaran las diferentes
opciones del punto de venta, en el menu de facturas se visualizaran la administracion de las facturas, en
el menu de corte se visualizaran los reportes de cortes de caja, en el menu de reportes se visualizaran los
reportes tanto de ventas y ganancias por periodo.

CERRANDO O MINIMIZANDO NUESTRO PUNTO DE VENTA

Si deseas usar otro programa de Windows mientras no estas utilizando el punto de venta, puedes minimizarlo
presionando el clasico boton de minimizar, esto hara que se “minimice” el punto de venta, es decir que se
oculte para permitirte acceder a otros programas sin haber cerrado totalmente. Si lo que deseas es cerrar
el programa entonces presiona el clasico botén de “X" el cual mostrara una ventana donde te indicara si
deseas cerrar el turno, en caso de seleccionar no, el programa continuara en funcion, si necesita hacer
uso de su computador para realizar alguna otra accion fuera del punto de venta, solo puede dar clic en
minimizar el programa quedara en segundo plano hasta su acceso de nuevo, sin necesidad de cerrar sesion.

==

_";’_ Le atiende: Administrador

o Cerrar Turno [

S0 Ma



R Descarga del Manual

» Descarga del manual de uso del punto de venta

Descarga este manual en formato PDF para que pueda consultarlo sin necesidad de internet o bien para
que lo puedas imprimir y tener siempre a la mano:

| ® Punto de Venta - Version 1.0

Liga de descarga

Para poder abrir el manual de uso requieres tener un lector de archivos PDF, usualmente los exploradores
de internet pueden abrir estos archivos, o bien, puedes descargar el programa Acrobat PDF Reader para
poder abrirlo en tu computadora.


http://www.facturainteligente.com/PuntoVenta/manual/Manual_Punto_de_Venta_FI.pdf

R Configuracion

» Modulo de configuracion

CONFIGURANDO TU PUNTO DE VENTA

En cualquier pantalla del punto de venta aparece el menu principal, donde puedes encontrar la opcion
“"Configuracién” en donde puedes personalizar el punto de venta, indicar los dispositivos que quieras
conectar, configurar cuentas de servicios integrados (facturacion), aspectos del comportamiento de sistema,
asi como proteger tu informacion de base de datos y muchas opciones que en las siguientes secciones te
presentamos. Asi es la pantalla de configuracion, como puedes ver es muy visual e intuitivo, para regresar
a este apartado principal, solo es necesario volver a dar clic en el icono de Mostrar todas las opciones.

-
[[E= Ventas Clientes Productos Inventario Compras Configuradién Facturas Corte Reportes
”
L

Mostrar todas
las opciones

R

E b ] v
Opciones Cajeros Base de datos Correo Reportar un problema Modificar Sucursal
BRI

Personalizacién

i & 58

Logotipo del Formas de pago Impuestos Unidades de
programa Medida
Dispositivos
= ] B
Impresara de Tickets Lector de codigos Cajén de Dinero
Acerca de
i —
] |
B W]

Informacién de la licendia Manual de usuario

» Generales

El primer icono es “"Opciones habilitadas”, y la funcion principal es habilitar los médulos basicos del
punto de venta, asi como funciones de comportamiento. Al habilitar cada casilla habilitaras el médulo o
comportamiento correspondiente:



Opciones habiiitadas &=

Habitar  redondeo de centavos a cantdad cerrada
Perodicidad

Clave Unidad para producto comin

Alimportar productos, que impuesto llevarian por default | Trasiado /1

Habilitar a redondeo de centavos a cantidades cerrada: esta opcion permite el redondeo en todos los
importes al momento de la realizar ventas.

Periodicidad: esta opcion permite modificar el periodo para realizar las facturas globales.

Para finalizar con la configuracion solo es necesario dar clic en el botén de Guardar y su configuracion
gueda guardada de manera exitosa, en caso contrario solo es necesario dar clic en el botén Cancelar para
cerrar esta ventana.

» Configuracion de articulo comun e impuestos

Los apartados para configurar o reconfigurar los datos del producto comun son los siguientes:

Clave unidad para producto comun: esta opcion nos facilita la generaciéon de facturas con este tipo de
articulo, recuerde que esta clave son los decretados por el catalogo del SAT.

Importe a impuesto: esta opcion nos permite modificar el impuesto con el cual afectara a todos y cada uno
de los productos dentro de una venta.

» Cajero

En el menu de “Configuracion > Mostrar todas las opciones > General > Cajeros”, se podran crear los
usuarios, de igual manera se podran dar los permisos para poder acceder a los modulos correspondientes.

En este apartado se seleccionaran los datos como nombre del usuario, contrasefa y nombre completo del
usuario, y seleccionar los médulos que puede usar el usuario a crear, se pueden crear, editar y eliminar
los usuarios que se tengan registrados en la base de datos, una vez ingresados los datos necesarios para
la creacion del nuevo usuario solo es necesario dar clic en el botén Guardar para guardar el registro de
manera exitosa, asi mismo para poder cerrar esta venta solo es necesario dar clic en el botén Cancelar.



Ventas Panel de opciones Cajeros %

o @ (2 X H

Cancelar Agregar Editar Eiminar Guarda
Usuario: Cajeran1
Contrasefia: Cajerod1 &/ Mostrar Contrasefia

La dave debe cumplir con estos requisitos:

-Al menos una letra.

-Al menos un nimero,

La longitud minima de |a contraseria es 8 caracteres.

Nombre Completo: | Cajero General

Correo electrénico: prueba@corres.com

Activo
permizas Usuarios X
W Habilitar Madulo Ventas Habiltar Modulo Compras

Habiltar Modulo Clientes Habiltar Modulo Configuracidn

Habilitar Modulo Productos Habilitar Modulo Facturas o Registro agregado

Habilitar Madulo Inventario Habilitar Modulo Reportes

Aceptar
Permisos Usuarios
Usuario Clave Nombre Fecha Alta Correo
b Pedro Pedrito123 Pedro Perez 11/10/2024 pedroperez@correo.com

Si desea puede editar los datos del cajero, asi como con permisos que se requiera, solo es necesario
modificar los datos y dar clic en Guardar.

W/ Mostrar Contrasedia

Habitar Modulo Reportes

Usuario Cave Norbre Fecha Al Coreo
» pedo Pedito123 Pedroperez 11/10/2024 pedroperez@eorres.com

» Base de Datos

En el menu de “Configuracién > Mostrar todas las opciones > General > Base de Datos”, en este apartado
se podran realizar los movimientos correspondientes a la base de datos del programa, tales como lo son
realizar una copia de seguridad, restauracién de base de datos en caso de requerirla y verificacion de la
misma, para asegurar que se encuentre enlazada con nuestro punto de venta.
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= Ventas Clientes Productos Inventario Compras Configuracion Facturas Corte Reportes

,a
me

Mostrar todas
las opciones

Panel de opdones Baze de datos X

(%
Cancelar

MNCOTA: Se exportara la base de datos con los productos con inventario iimitado, los mismos departamentos y Unicamente con el usuario administrador.

& 28

Realizar copia de seguridad

Soporte de base de datos (solo distribuidores y usuarios avanzados)

E e

Restaurar copia de seguridad Verificar base de datos

O Nota: Pararealizar la copia de seguridad solo se debe considerar el nombre con el cual se guardara
el respaldo y la ubicacion correspondiente dentro de su equipo.

En caso de dar clic en restaurar base de datos, se mostrara una ventana para seleccionar la carpeta en
la cual se guardara el archivo el cual se utilizara para restaurar la base de datos de nuestro sistema, este
archivo se crea con el nombre de “Respaldo_PuntoDeVenta" seguido de la fecha y hora en la que este se
realiza, para asi posteriormente guardar y mostrar un mensaje de confirmacion.

Ventas Panel de opciones Base de datos X
@ Guardar copia de seguridad *
Cancelar “ v « Archivos de programa (x86) » FIPuntoDeVenta > FIPuntoVenta v O Buscar en FIPuntoVenta »p
NOTA: Se exportard la base de datos
Organizar + Nueva carpeta == - e
: Descargss  * - 5 A
e ; g, Nombre Fecha de modificacién Tipe Tamafio

Soports de base de datos (solo distribf [/ Documentos CuerpoEmail Carpeta de archivos
u& I Escriterio es Carpeta de archivos
&= Imdgenes logos Carpeta de archivos
Restaurar copia de seguridad

J, Muisica Plantillas Carpeta de archivos
J Objetos 3D temp Carpeta de archivos
g vie update Carpeta de archivos

ideos
xmlCatalogs Carpeta de archivos

‘o Disco local (C:)

= Nuevovol (D

Nombre: | Respaldo_PuntoDeVenta-29-10-2024-1.46 ~
Tipo: | Archivos de script de SQL Server (*.bak) ~
+ Ocultar carpetas Guardar Cancelar

En caso de dar clic en el botdn de verificar base de datos, solo se mostrara un mensaje de confirmacion si
la conexidn a la base de datos ha sido exitosa.
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Mostrar todas
las opciones

Panel de opciones Base de datos %

@

Cancelar
NOTA: Se exportard la base de datos con los productos con inventario limitade, los mismos departamentos y dnicamente con el usuario administrader,
|
€ S
Realizar copia de seguridad

Soporte de base de datos (solo distribuidores y usuarios avanzados)

| | =a
£ &
Restaurar copia de seguridad Verificar base de datos

o Base de datos verificada exitosamente.

Aceptar

Una vez realizados los cambios necesarios solo es necesario dar clic en el boton Cancelar para cerrar la
ventana

» Correo

En el menu de “"Configuraciéon > Mostrar todas las opciones > General > Correo”, en este apartado se ingresa
la informacion necesaria para el uso de un correo electronico, el cual nos permitira realizar él envio de las
facturas a nuestros clientes, en caso de asi requerirlo, para guardar la configuracion solo es necesario dar
clic en el botén Guardar para registrar la informacién de manera exitosa.

b4 Correo

[E= Ventas Clientes Productos Inventario Compras Configuracidn Facturas Corte Reportes

”a
ge
Mostrar todas
las opciones
Panel de opcones Correo X
- Le K 7]
=] &
Cancelar Guardar Eliminar Probar conexidn
*Correo: prueba @correo.com
*Contrasefia: LRGN |_| Mostrar contrasefia

*Sarvidor SMTP: .smm‘of‘ﬁca365.com
*Puerto .5 18

/! Conexdsn ssL

De misma manera se puede realizar la prueba de conexion con los datos ingresados, en este caso solo es
necesario dar clic en Probar conexion y nos abrira una ventana donde solo es necesario ingresar el correo
que se configuro previamente y dar clic en el boton Aceptar, con esta opcién se le enviara un correo de
confirmacion de la conexion, en caso de no recibirlo es necesario verificar que los datos ingresados sean
los correctos.



- Correo

[Ele | Ventas  Clientes  Productos  Inventario  Compras | Configuracén | Facturas  Corte  Repartes
”a
e
Mostrar todas
Ias opciones

Panel de opciones Correo X
“ L] 5
(%] - X &

Cancelar Guardar Eliminar

Probar conexion

*Correo: prueba@correa.com

*Contrasefia: |========= [] Mostrar contrasefia

*Servidor SMTP: | smtp.office365.com

*Puerto 518

¥ Conexién 551

Ingrese un correo destinatario:

prueba@corres. com

@ o

Aceptar Cancelar

» Reportar un problema

Al dar clic en el botdén reportar un problema se mostrara una ventana en la cual se ingresa la descripcion
del problema que presenta el sistema y asi se enviara un correo al area de soporte que se encargara de
dar solucién al problema descrito para una mayor facilidad de respuesta, para enviar el mensaje solo es
necesario dar clic en el boton Aceptar, en caso de no requerir él envié de un problema solo de clic en el
boton Cancelar y la ventana se cerrara.

Panel de opciones

Ventss  Clientes  Productos  Inventaric  Compras | Configuracién | Facturas  Corte  Reportes

EyE

Mastrar todas
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Configura...

| Panel de opdiones %
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» Modificar Sucursal

En el menu de “"Configuracion > Mostrar todas las opciones > General > Modificar sucursal”, en este
apartado se podran configurar los datos necesarios para realizar €l envio de las facturas electronicas a
los clientes que las solicitan, una vez ingresados los datos necesarios para almacenar, solo es necesario
dar clic en el boton Guardar para que el registro se realice de manera exitosa, en caso contrario solo es
necesario dar clic en el boton Cancelar para cerrar la ventana.

Ventas Panel de opdones Modificar sucursal X

o =
=
Cancelar Guardar
| Registro |
*Sucursal/Tienda: Principal Mdwvil:
*Tipo de Sucursak Principal Email:
*RFC: Confirmar | Calle:
*Folio a utilizar: 1 Nimero Exterior:
*Ni de Deci a ] 2 5 MNdmero Interior:
*Nimero de Decimales a mostrar: 2 5 Colonia:
*Régimen Fiscalk: 601 - General de Ley Pe... ¥ | Localidad:
Serie a utilizar: Referencia:
Teléfono: Municipio:
Pais: Estado:

*Codigo Postal: 72000
i1 Usar credendiales para emitir facturas
*Usuario:
*Cuenta:

*Contraseiia: /] Mostrar Constrasefia Confirmar Servidio de Facturadién

» Personalizacion

LOGOTIPO DEL PROGRAMA

El primer icono es “Logotipo del programa”, y la funcién principal es habilitar una imagen de su preferencia
para mostrar en el modulo de ventas y se convierta en el sello de su negocio dentro del punto de venta.
Para hacer uso de esta funcién solo es necesario dar clic en el botén Seleccionar Archivo (al dar clic se
mostrara un mensaje con las caracteristicas necesarias de la imagen para una correcta visualizacién) para
indicar dentro de su equipo el archivo que desea almacenar en el punto de venta, este cambio se guarda
de manera automatica una vez seleccionado el archivo que se requiera, si desea salir de esta ventana solo
es necesario cerrar la pestafia dando clic en la “X" junto al nombre de la ventana.



| Ventas | Panel de opdones | Logotipo del programa

Logotipo del programa

Elija la ruta del archive que se usaré como logotipo del programa

Ruta del archivo:

Seleccionar archivo

INFO X

NOTA: La imagen a cargar es Unicamente de personalizacion
de su sistema, para una correcta visualizacidn dentro del
recuadro le recomendamos ingresar una imagen de 250x250
pixeles.

Vista previa

Sin imagen

Ventas Panel de apciones Logotipo del programa 3

Logotipo del programa

Abrir X
Elija la ruta del archive que se usara como logetipo del programa

&« © 4t &> Estecquipo > Imagenes > ~ @ | BuscerenImagenes o

Frmas o Organizar v Nueva carpeta =5+ 0 @

[ Este equipo

~
& Descargas A

[Z Documentos

I Escritorio f \

=] imigenes Album de AnyDesk Imégenes hades!.jog
camara guardadas

Seleccionar archiv

D Misica
8 Objetos 30
H videos

‘i Disco local (C:)

Vista previa

= Nuevovol (D) wp1828354-progr
Windewe BEtan ¥ amemerosl lInane &

Nombre: ‘hadas]dpg v‘ Image Files(*.PNG; *BMP; *JPC ~

FORMAS DE PAGO

En este apartado se muestran las diversas opciones de pago de las cuales pueden ser utilizadas dentro del
punto de venta para el cobro de las ventas, en este apartado se poseen dos opciones activar y desactivar,
una vez realizados los cambios seleccionados solo es necesario dar clic en el botén Cancelar para cerrar
la ventana.

| Ventas | Panel de opcones | Formas de pago X| -
Cancelar Activar Desactivar

Consultar
o

Clave Descripcion Activo

01 Efectivo ¥4
» 03 Transferencia electronica de fondos (|

04 Tarjeta de credito i

0a Vales de despensa M

i) Tarjeta de debito ¥4




IMPUESTOS

En esta opcion usted puede agregar algun impuesto que desea agregar a los productos en una venta.

Se muestran los diversos impuestos que ya se encuentren registrados en el sistema, también permite
agregar, editar y eliminar los impuestos necesarios para su funcionamiento en el sistema.

Ventas Panel de opdones Impuestos
v & (2 ® =]
Cancelar Agregar Editar Eliminar

f Consultar | Registra

A Buscar Vadiar

Tipo Impuesto Descripcion Impuesto Tipo Factor Tasa OCuota Activo
Traslado VA 002 Tasa 0.160000

Retenddn ISR 001 Tasa 0.100000

» Retencién VA 002 Tasa 0.106700 |

Retenddn WA o2 Tasa 0.060000

Traslado VA 002 Exento 0.000000 M
Traslado VA 002 Tasa 0.000000 i~
Traslado IEPS 003 Tasa 0.500000 v

Si desea agregar un nuevo impuesto se debera dar clic en el boton agregar, solo necesita ingresar los datos
requeridos y dar clic en el boton Agregar para realizar el registro de manera exitosa.

= Impuestos

Clientes Productos Inventario Compras Configuracion Facturas Corte Reportes
(%] & (2 ® (= |
Cancelar Agreg: Editar Eliminar
Consultzr | Registro |
*TIPO IMPUESTO: Retencion
*IMPUESTO: 001-ISR

*TIPOFACTOR:  Tasa

*TASA O CUOTA:  0.000000

CIREIREIREIR

*DESCRIPCION: | IVA

W acTivo

En caso contrario de requerir editar el impuesto seleccionado, solo es necesario ingresar los datos que se
desean cambiar y dar clic en el botdén Guardar para realizar el registro de manera exitosa.



- Impuestos

€
i@

R

?

e

*TIPO IMPUESTO: Traslado
*IMPUESTO: 002- VA
*TIPOFACTOR:  Tasa

CIREIREIREIR

*TASA O CUOTA: | 0.080000
*DESCRIPCION: | IVA

W acrvo

En ambos casos de no requerir de realizar ninguna accion solo es necesario dar clic en el boton Cancelar
para cerrar la ventana.

UNIDADES DE MEDIDA

En este apartado se muestran las unidades de medida pre establecidas en el sistema, las cuales solo seran
posible seleccionarlas para ser mostradas dentro del registro de los productos que se deseen agregar a
la base de datos, en caso de realizar algun cambio solo es necesario dar clic en el boton Guardar para
realizar el registro de manera exitosa, en caso contrario solo es necesario dar clic en el boton Cancelar
para cerrar la ventana.

Ventas Panel de opdones Uridades de medida 2

=
Guardar

Elige las unidades de medida que usas en tu negocio

>4 Kilogramos [ Gramos -KG /G
| Horas / Minutos -H [ MIN

W/ Litros / Miliitros -L / ML

W Metros / Centimetros -M [ CM
| Pieza - PZa

Cancelar

» Configuracion de dispositivos

LECTOR DE CODIGO DE BARRAS (SCANNER)

En este apartado se muestra la informacion necesaria para utilizar un lector de codigo de barras ajeno al
estandar (USB), simplemente conéctelo y utilicelo sin ninguna configuracion, en caso contrario de contar
con un lector de codigo de barras con conexion a puerto serial (RS232), al momento de activar la casilla
correspondiente, se activa para su uso, para terminar la configuracion debera dar clic en Guardar, en caso
contrario solo es necesario dar clic en el botén Cancelar para almacenar la configuracion predeterminada.



= [ wjl
@ Cancelar PE Guardar

LECTOR DE CODIGO DE BARRAS

Si cuentas con un lector de cédigo de barras con emulacén de tedado, no es necesario que configures el lector, simplemente conéctalo a tu computadora y fundonara.

Si por otro lado, cuentas con un lector de cddigo de barras con conexidn a puerto serial (R5232) puedes activarlo en la siguiente casilla:

Utilizo un lector de cddigo de barras serial

IMPRESORA DE TICKETS

En este apartado se muestra la informacidén necesaria para seleccionar el tipo de impresora que ya se tenga
instalada previamente en el equipo, al igual que el tamafo de la letra, el tipo de letra para la impresion, el
numero de columnas por impresion, asi como asignar si se desean colocar las legras en negritas y por
ultimo el estilo de letra para los apartados de totales, cada una de estas ultimas seleccionando la opcién
indicada, para guardar la configuracion realizada, solo es necesario dar clic en el boton Guardar para poder
continuar, en caso contrario de no requerir ningun tipo de configuracién solo es necesario dar clic en el
botdn Cancelar para guardar la configuracion predeterminada del dispositivo.

il
w Cancelar PE Guardar

IMPRESORA DE TICKETS

Por favor elige la impresora de tickets entre las impresoras instaladas en tu sistema:
En caso de no seleccionar alguna opeién, se tomara en cuenta por default.

Impresora de Tickets:
|EPSON TM-T88V Recsipt

Fuente de Impresion Normal: Tamafio:

|-- Continuar con la predeterminada — v ‘ | 10 ~

Columnas:
E v

[] usar fuente "normal” para los totales

[ Paner todas las letras Negritas

CAJON DE DINERO

En este apartado se muestra la informacion necesaria para seleccionar el tipo cajon de dinero que ya se
tenga conectado a la impresora previamente instalada en el equipo, al igual que el puerto de conexion,
asi mismo si no se encuentra el tipo de cajon conectado se muestra la opcién de abrir por impresion
para asignarlo al cajén sin ningun tipo de problema, para guardar la configuracién seleccionada solo es
necesario dar clic en el botén Guardar para poder continuar, en caso contrario de no requerir ningun tipo de



configuracion solo es necesario dar clic en el botédn Cancelar para guardar la configuracion predeterminada
del dispositivo.

id Cajon de dinero - Meni principal - Punto de venta

[E= Ventas  Clentes  Productos  Inventarioc  Compras | Configuradén | Facturas  Corte  Reportes
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ge
Mostrar todas
las opciones

[Ventss [ Paneldeopdones | Cajondedinero x

= 1]
@ Cancelar Guardar

CAJON / GAVETA DE DINERO

Por favor elige el modelo de impresora a la cual esta conectado el cajon/ gaveta de dinero:

Impresora: Puerto:

~Ninguno -
Apertura a través de impresidn
Citizen

Epson Cajén 1

Epson Cajén 2

Epson Metodo 2

Epson TM-T8SIII

Epson TM-U220

Ithaca

PosLine

Star 1

Star 2

Star SPS00

Star TSPE00

Star TSPE0O IT

Puerto:

L1
L4

LPT1
LFT2
LFT3
ComM1
CoM2
COM3
CoM4
USE

ACERCA DE

En este apartado se muestra la informacion sobre la aplicacién, como lo son su version, la RFC registrada,
asi como la fecha de vigencia de la licencia previamente adquirida para su uso.

x
Dispositivos
Acerca de
= [ =
Impresora de Tickets Lector de codigos Cajén de Dinero ~
BF creviow
Acerca de
ik @mh FACTURA INTELIGENTE
S| 8
Informacién de la licenda Manual de usuario

Compilacién: Punto de Venta v24.09.27.14
Se autoriza el uso del software a:
RFC: EKU9003173C9

Valida hasta: 31/12/2030




R Productos

En este apartado se muestran las diferentes opciones que se pueden utilizar para este modulo, las cuales
son:

Nuevo: que permite agregar un nuevo producto de manera facil y practica.

Departamento: un listado de los diferentes departamentos registrados en el sistema.

Importar: que permite ingresar de manera masiva un listado de productos de manera mas rapida en
caso de contar con un archivo con los datos necesarios.

Exportar plantilla: que permite descargar el formato de archivo con los datos necesarios para poder

realizar la importacion de manera correcta.

-

[E]= Ventas Clientes Productos Inventario Compras Configuracidn Facturas Corte Reportes

o D 18 fa

MNuevo Departamentos Importar  Exportar
F1 F4 Plantilla

Productos

» Departamentos

En este apartado se muestra un listado de los departamentos que ya se encuentren registrados en la base
de datos de la aplicacion en caso de no contar con ninguno se encuentran las opciones para agregar un

nuevo departamento.

Departamentos

Activo Fecha Alta

D Departamento

En este apartado solo se requiere de ingresar el nombre del mismo y posteriormente dar clic en el botén
de Guardar para poder realizar el registro de manera exitosa.



Departamentos.

Cancelar Agregar Editar Bliminar

Consultar | Registro

NO.
HOMEBRE papeiers

Vi actvo

0 Registro agregada

Aceptar

También se cuenta con la opcion de editar departamento que de igual forma se realiza solo modificando el
nombre del mismo para continuar solo es necesario dar clic en el boton Guardar para registrarlo de manera
exitosa.

- Departamentos
[Ev | ventas  Clentes | Productos | Inventario  Compras  Configuradon  Factras  Corte  Reportes

o OE @

Muevo | Departamentos | Importar Exportar
Fa Plantla

Departamentos %

w @ (4 x =

Cancelar Agregar Editar Eliminar

Consuitzr | Regitra

NO.

WOMBRE papelers

¥ acTivo 0 Registro actualizado

En cualquiera de los casos necesarios para cerrar la ventana solo es necesario dar clic en el boton Cancelar
para cerrar la ventana.

» Crear, modificar y eliminar productos

En este apartado se muestra un listado de los productos que ya se encuentren registrados en la base de
datos de la aplicacion en caso de no contar con ninguno se encuentran las opciones para agregar nuevo
producto, en el cual solo es necesario ingresar los datos necesarios para su registro, tomando en cuenta
que los campos que se encuentran remarcados en negritas y un asterisco son de caracter obligatorio, en
este caso también se muestra una lista de los tipos de impuestos que se le pueden asignar a el producto
que se desea ingresar, una vez ingresados los datos necesarios se debera concluir con el registro dando
clic en el botén guardar para poder continuar.

Asi mismo se cuenta con la opcién de editar, lo que nos permite modificar algun campo al cual se necesite
cambiar, de la misma manera para guardar el cambio se debera dar clic en el botén guardar para continuar
con la operacion.

© Nota: Los campos que se contemplan como obligatorios son considerados como campos
indicados por el SAT para la emision de facturas.



» Importar Productos

En este apartado se muestran dos opciones una de ellas es la plantilla correspondiente para ingresar los
datos necesarios de los campos que se requieren llenar para los productos que se desean almacenar en
la base de datos, esta plantilla cuenta con dos registros de prueba para tomarlos de guia para su llenado,
y guardarlos en el formato que ya ese encuentra establecido para su correcta lectura.

Otra de las opciones es la importacién del archivo con los datos ya registrados para su almacenamiento, al
dar clic en importar productos se muestran la ventana para seleccionar el archivo que se desea importar.

< Ventas Clientes. Productos Inventario Compras Configuracién Facturas Corte Reportes

= ® %
o L
Nuevo Departamentos Importar  Exportar
F1 F4 Plantila

*x

<« v 4 ¥ > Esteequipe > Descargas v O Buscar en Descargas p

Organizar +  Nueva carpeta = O @

punto deventa * Nombre Fecha de modificacion ~ Tipo Tamafio

@ OneDrive v ayer (1)
5 Este equipo (] Plantilla_Productos 07/03/2024 1228 p.m.  Archivo de valores.. 2B
& Descargas * al principio de esta semana (1)
B
= itorio
&) Imégenes
D Musica
B Objetos 30
[ Videos

i Disco local (C)

Descargas Carpeta de archivos

s Nuevo vol (D)
= Windows RE too

= Red &

Nombre: | Plantilla_Productos ~| | CSVFiles (*.csv) ©

Abrir Cancelar

O Nota: La plantilla proporcionada ya contiene los valores que el sistema identifica, si desea realizar
ajustes e insertar formular para que sus precios se encuentren calculados de manera efectiva,
puede realizarlos desde un archivo de Excel normal, pero debera guardar una copia con extension
.csv (CSV - Delimitado por comas.cvs) para su correcta lectura.

Una vez seleccionado el archivo y dar clic en abrir, se muestra un mensaje en el cual se solicita confirmar
al usuario el tipo de archivo en el cual se realizara la operacion.

Una vez confirmado el archivo se muestra un mensaje en el cual se indica la informacion que debe contar
el archivo para poder realizar la operacion de forma exitosa, para continuar solo es necesario dar clic en
el botén Aceptar para continuar.



iConfirmacion!

El orden de los campos es importante, por lo tanto debe ser
como a continuacion se indica:

- *CodigoBarras(13)

- *Descripcion(300)

- *PrecicCompra

- *PrecioVenta

- *Departamento

- *UnidadMedida(SAT)

- *Noldentificacion(100)

- *PrecioMayoreo

- Existencias

- InvMinimo

- InvMaximo

- *PorcentajeGanancdia

- Eslnventariable(Si, en caso contrario dejar en blanco)

- ldMedida

- *ldUnidad(1: Pieza, 2: A Granel]

- *ClaveProdServ(SAT)

- Activo(Sl, en caso contrario dejar en blanco)

Mota: Los campos en (¥} son obligatorios. Le recomendamos
hacer uso de la plantilla adjunta para una mejor referencia.

-Los campos Existencias, InvMinimo e InvMaximo deberan ser
nimeros enteros,

- En el apartado |dMedida se contemplan los ya establecidos
en el punto de venta:

1: Kilogramos / Gramos

2: Horas / Minutos

3. Litros / Mililitros

4, Metros / Centimetros

5. Pieza

- El archivo se debe crear desde Excel.

- El archivo se debera encontrar cerrada antes de iniciar el
proceso.

- El archivo debe tener extension .csv

(Tipo csv - delimitado por comas).

- Sdlo se importaran los primeros 3000 productos correctos.

O Nota: Para que el proceso de importacion funcione de manera correcta es necesario verificar
que el archivo a utilizar se encuentre cerrado.

Se mostrara un mensaje de confirmacién para iniciar el proceso de importacion mostrando el nombre del
archivo que se haya seleccionado anteriormente para continuar con la operacion solo es necesario dar clic
en el botdn Si, en caso contrario, debera seleccionar el botéon No para finalizar con la operacion.

Al finalizar la operacién se muestra el mensaje de confirmacion de los productos importados de manera
correcta 'y en caso de contar con productos ya existentes y se desean volver agregar, estos se actualizaran
en la base de datos, para continuar solo es necesario dar clic en el boton Aceptar para finalizar el proceso.

pod

2 Productos importados correctamente, 0 registros
actualizados.

Aceptar

Una vez finalizada la operacion se abrira el apartado de productos el cual muestra un listado de los productos
previamente registrados en el proceso.

» Busqueda de productos

En este apartado se muestra un listado de los productos que ya se encuentren en la base de datos, se
cuenta con una barra para filtrar los productos, ya sea por codigo de barras, o descripcién como se desee.



» Catalogo de productos

En este apartado se muestra un listado de los productos que ya se encuentran en la base de datos,
aqui se encuentran con las opciones de agregar nuevo producto, modificar producto, eliminar producto

dependiendo de la accidn a realizar.

- Producto SEIx
05 | vetss  Gientes | products | imventoro  Compras  Confwacin  Fochres G Reportes 2 e atiende: Admnsradr
o 8
© u=}
Noevo | Departamentos | inpartar Sxportar
i 4 P
Producios | -
Canceir Agregar Y B s Lmp
G | Regstro
< e | vacar
CodigoBarras Descrpcon precocompa o ven - Unicad e No dentfccan e Eustencs i o Porcetaje Ganancia & Inventariable Gave prad sers scto
» s Paquete dehojss s 51500 K eRuEB0s 200 00 s ET) s0.000000 10171503 i
1234567 L Lt s13.00 sm00 o7 srucaa0z si600 00 so0 20 50.000000 F 1071503 4

» Agregar nuevo producto

En este apartado se muestra la informacion necesaria para ingresar el producto a la base de datos, los cuales
los campos que son obligatorios para el registro se encuentran resaltados en negritas y con un asterisco
para su mayor entendimiento, una vez ingresados los datos necesarios, solo es necesario dar clic en el
botdn Agregar para realizar el registro de manera exitosa.

Al ingresar los datos necesarios, si el cédigo de barras ya existe en el registro, se le mostrara un mensaje
para que se realice el cambio, antes de guardar el producto. Solo es necesario dar clic en Aceptar para

poder cambiar el cédigo de barras por uno diferente.

= Productos
[E= Ventas  Clientes | Productos | Inventario  Compras  Configuracdén  Facturas  Corte  Reportes
—
my
© LH
MNueva Departamentos Importar Exportar
F1 F4 Flantila
Cancelar Agregar Editar Eliminar
Consultar | Registro
Campos para facturar:

*NO. PRODUCTO: 0 CLAVE PRODUCTO / SERVICIO: 10141610 - Bozales -

*CODIGO DE BARRAS: 12345678
_ Leche Alpura 1.5 Lt NO. IDENTIFICACION: 12345578
*DESCRIPCION: Deslactosada
MEDIDA: Pieza - PZA -

* -

DEPARTAMENTO: Lacteos UNIDAD MEDIDA: H87 -Pleza -
(Estos precios incluyen impuestos) >
*PRECIO DE COMPRA: 2
* 9 GANANCIA: 47 05t Este codigo de barras ya se encuentra registrada, por favar
e m— %E) W Traslado /IvA - 0.160000 - Tasa utilice otra,

VENT = [ Retenddn /ISR - 0.100000 - Tasa

*+PRECIO MAYOREQ: $28.56 [C] Retendidn /IvA - 0.106700 - Tasa

EXISTENCIA:

Y. MENTMO:

INV. MAXIMO:

ES INVENTARIABLE
°POR UNIDAD/PZA
*ACTIVO

[7] Retenddn /IVA - 0.060000 - Tasa

[ Traslade / IVA - Exento

“A GRANEL(DECIMAL)

Aceptar




© Nota: En caso de agregar algtn producto el cual contiene un impuesto IEPS, se debera elegir de
igual manera un impuesto IVA para poder calcularlo de manera correcta, en caso de no ingresarlo
se mostrar un mensaje de alerta para indicar que le falta agregar ese impuesto.

¥ Productos

[E= Ventas  Clientes Productos | Inventsrio  Compras  Configuracén  Facturas Corte Reportes

[l

(4] LH
Muevo | Departamentos | Importar Exportar
F1 F4 Plantila

Ventas Productos %
— g ] v
@ & (2 ~

Cancelar Agregar Editar Eliminar

Consultar | Registro

Campos para facturar:
NO. PRODUCTO: 0 CLAVE PRODUCTO / SERVICIO: 10151300 - Semilas y plént... ~
*CODIGO DE BARRAS: 1
E Cigarra Marlboro ICE NO. IDENTIFICACION: 1
*DESCRIPCION:
MEDIDA: Pieza - PZA A
* -
DEPARTAMENTO: Cigarros 7 UNIDAD MEDTDA: HE7 - Pieza -
(Estos precios incluyen impuestos) FO X
*PRECIO DE COMPRA: 75
————————— o+
* 0 GANANCIA: [ - l=0= Si seleccioné un impuesto [EPS, deberd seleccionar un
—————————————— [[] Traslado /IVA -0.160000 - Tasa impuesto IVA 8% o 162% para su correcto calculo,
*PRECIO DE VENTA: $31.00

[] Retencién /ISR - 0.100000 - Tasa
*PRECIO MAYOREO: §78.00 (] Retencidn / IVA - 0.106700 - Tasa
- [] Retenddn / IVA - 0.060000 - Tasa

EXISTENCIA: 20 Aceptar
. [ Traslado / VA -Exento

TN, MENTMO: 5 [ Traslado / IVA - 0.000000 - Tasa

INV. MAXIMO: &0 M Traslado / IEPS - 0.500000 - Tasa

/| ES INVENTARIABLE
i/ *POR UNIDAD/PZA A GRANEL(DECIMAL)
V| *actvo

» Editar un producto

Para el uso de este apartado solo es necesario modificar los datos del producto seleccionado, una vez
ingresados los datos necesarios, solo es necesario dar clic en el botdon Guardar para realizar el registro de
manera exitosa.



Ventas Productos X

(v Y A, LI
L% & (& w &
Cancelar Agregar Edita Eliminas Guardar Limpiar

Constitar | Redistro

10. PRODUCTO: 2 CLAVE PRODUCTO / SERVICIO: 10171503 -
*CODIGO DE BARRAS: 12345678
. Paquete de hojas . ON:
DESCRIPCION: q ) NO. IDENTIFICACIGN: PRUEBADL
MEDIDA: Kiogramos / Gramos -KG /G v
DEPARTAIS NIV A UNIDAD MEDIDA: KGM v

(Estos precios incluyen impuestos)

*PRECIO DE COMPRA: 10.000000

* 9 GANANCIA: 50.000000 = | “IMPUESTOS:

. W/ Trasiado /1vA - 0.150000 - Tasa
PRECIO DE VENTA: s15.00 Retencién / ISR - 0, 100000 - Tasa

*PRECIO MAYOREO: $12.50 Retencion / IVA - 0, 106700 - Tasa

Retencion / IVA - 0060000 - Tasa

o - Traslado / VA - Exento

INV. MINIMO: 5.000000

INV. MAXIMO: 20.000000

/! ES INVENTARIABLE
/! °POR UNIDAD/PZA °A GRANEL(DECTMAL)
¥ =acTivo

© Nota: En caso de agregar algun producto el cual contiene un impuesto IEPS, se debera elegir de
igual manera un impuesto IVA para poder calcularlo de manera correcta, en caso de no ingresarlo
se mostrar un mensaje de alerta para indicar que le falta agregar ese impuesto.

En caso de requerir limpiar todos los datos de forma rapida para un registro con mayor entendimiento se
cuenta con el botdn de limpiar el cual realiza un borrado de todos los campos para ingresarlos nuevamente.

En cualquiera de estos casos, y de ya no requerir ninguna accion en este modulo solo es necesario dar clic
en el botén Cancelar para cerrar la ventana.



n Clientes

» Administracion de clientes

En este apartado se muestra un listado de los clientes que ya se encuentren registrados en la base de datos,
se cuenta con una barra para filtrar los clientes, ya sea por nombre, o RFC segun se desee.

— &)X

(&> | Ventos | Cientes | Proditus lnventao  Compras Confguodén  Foctwos  Corie  Reportes 2 Le stende: Admristroder

2@

‘ .
e x| =
—

= e :

o8 LAN7008173RS JUAN PEREZ JUAN PEREZ 72200 601 601 08/03/2024

o7 BAJS721028588 CARL ROGERS CARLROGERS 72200 608 s01 08/03/2024

También se cuentan con las opciones de Editar, eliminar y agregar nuevo cliente.

Si desea agregar un nuevo cliente solo es necesario dar clic en el boton agregar y se mostrara un formulario
en el cual se deberan ingresar los datos del cliente que sean necesarios para su uso en caso de requerir
realizar una factura, para realizar el registro de manera exitosa solo es necesario dar clic en el botén

Agregar.

s Inventario  Compras Configwracén _ Factuwss  Corte  Reportes

o ()} 74 3 H &
— = - “
Consultar Lﬂw@i

*HOMBRE COMERCIAL: Fulanito
*RAZONSOCIAL:  FunianitoS.A.de C.V

pals: Méxco
CODIGOPOSTAL 72000
ESTADO: Michoacén

g
— S @ e
LOCALIDAD: Morelos i
i

—

£ 601

e

TELEFONO: 222222222

e e

En caso de requerir editar algun cliente solo es necesario dar clic en el boton editar para mostrar un
formulario en el cual se modificaran los datos necesarios del cliente previamente seleccionado, una vez
terminado este proceso solo es necesario dar clic en el boton Guardar para realizar el registro de manera

exitosa.



1 o Registro actualizado

Aceptar |

También se cuenta con el botdn de limpiar en caso de requerir vaciar todos los campos del formulario para
un registro de manera mas limpia.

En caso de ya no requerir el uso de este modulo solo es necesario dar clic en el boton Cancelar para cerrar
la ventana.

» Importar Clientes

En este apartado se muestran dos opciones una de ellas es la plantilla correspondiente para ingresar los
datos necesarios de los campos que se requieren llenar para los clientes que se desean almacenar en
la base de datos, esta plantilla cuenta con registros de prueba para tomarlos de guia para su llenado, y
guardarlos en el formato que ya ese encuentra establecido para su correcta lectura.

Otra de las opciones es la importacion del archivo con los datos ya registrados para su almacenamiento,
al dar clic en importar clientes se muestran la ventana para seleccionar el archivo que se desea importar.

v ayer (1)
@5 Plant

~ El mes pasado

) plan

Nombre: [Plantilla_Clientes | |csvFiles (e &

Abrir Cancelar

Una vez confirmado el archivo se muestra un mensaje en el cual se indica la informacion que debe contar
el archivo para poder realizar la operacion de forma exitosa, para continuar solo es necesario dar clic en
el botén Aceptar para continuar.



iConfirmacicn! *

El orden de los campos es importante, por lo tanto debe ser
como a continuacion se indica:

- *RFC(13)
- *MNombreComercial(300)

- *RazonSocial(254)

- Calle(100)

- MumeroExterior(535)

- Mumerolnterior(55)

- Colonia(120)

- Localidad(120}

- Referencial250)

- Municipio(120}

- Estado(30)

- Pais(60)

- *CodigoPostal(MX (5], CAN (8], USA ()]

- ResidenciaFiscal(3)

- *RegimenFiscal(3}

- *UsoCFDI(3)

- MumReg|dTrib[Mimero de Registro Tributario)(1,40)
- Telefono(10 digitos)

- Email(3086)

- Activo[Sl, en caso contrario dejar en blancoj

Mota: Los campos en [*) son obligatorios. Le recomendamos
hacer uso de la plantilla adjunta para una mejor referencia,

- El archivo se debe crear desde Excel.

- El archivo se debera encontrar cerrado antes de iniciar el
proceso.

- El archivo debe tener extension .csv

[Tipo csv - delimitado por comas).

- 5dlo se importaran los primeras 3000 Clientes correctos,

Impaortante: Al capturar el codigo postal de MEX e ingresar
valores en los campos Estado, Municipio, Localidad, el

sistema validara que dicho campo se encuentre dentro del
¢_CodigoPostal expedido por el 5AT, al igual que los valores

registrados en los campos Uso de CFDI con el ¢ UsoCFDI y
Regimen Fiscal con el ¢_RegimenFiscal,

de no existir los valores el sistema corregira
automaticamente estos datos,

Una vez seleccionado el archivo y dar clic en abrir, se muestra un mensaje en el cual se solicita confirmar
al usuario el tipo de archivo en el cual se realizara la operacion, para continuar solo es necesario dar clic
en el botdén Si en caso contrario, debera seleccionar el botén No para finalizar con la operacion.

Seiniciara el proceso para importar el archivo:
ChUserstitecastillo\Downloads\Plantilla_Clientes.csv ;Desea
continuar?

S0 Ma

Al finalizar la operacion se muestra el mensaje de confirmacién de los clientes importados de manera
correcta y en caso de contar con clientes ya existentes y se desean volver agregar, estos se actualizaran
en la base de datos, para continuar solo es necesario dar clic en el botdn Aceptar para finalizar el proceso.

© Nota: En caso de realizar el proceso y el sistema detecte un error en los registros, se mostrara un
mensaje con los errores para su mayor entendimiento, como se muestra en el ejemplo.

Lista de errores en registros que no fueron cargados
correctamente:

-El campo "RegimenFiscal’ no cumple con el formato
esperado: 626

-El campo "UsoCFDI" no cumple con el formato esperado:
CPO1

-El campao "UsoCFDI" no cumple con el formato esperadao:
CPO1

Aceptar




R Compras

En este apartado se muestran las diferentes opciones con las cuales cuenta el médulo de compras.

-

[El= Ventas Clientes Productos Inventario Compras Configuracién Facturas Corte Reportes

® 0 8

Compras Ordenes Proveedores Histarico
sugeridas de compra de compras

Compras

» Compras Sugeridas

En este apartado se muestra un listado de los productos los cuales ya no se cuenta con existencias, se
muestra la siguiente informacion:

© Caédigo de barras del producto
© Nombre del producto

© Departamento

© Existencias Actuales

© Inventario minimo

En este apartado se puede realizar el filtrado de productos por departamento.

Compras sugeridas — &

Configracién _ Factwas  Corte  Reportes 3, Le atiende: Admstrador

cédgo Producto Descripoon Bxstencs Inv Minimo
12345678 Paquete de hojas Papsleria 0.000000 5000000
123456789012 Yogurth Lacteos 0.000000 5000000

Para poder realizar la orden de compra es necesario seleccionar el producto que se desee crear la orden
y dar clic en el boton Crear Orden de Compra.

Se mostrara una ventana para indicar el proveedor al cual se le asignara la compra del producto.



Indica el proveedor de la orden de compra:

L
- Buscar Vadar %}

Aceptar

Folio Proveedeor RFC MNombre Apellidos @

Cancelar

&

Muevo proveedor

En caso de no contar con un proveedor registrado, debera dar clic en el botén Nuevo Proveedor y se
mostrara la ventana de registro de proveedor donde debera ingresar la informacion necesaria para el
registro los cuales son:

© RFC del proveedor

© Nombre(s)

© Apellidos(s)

© E-mail

© Teléfono

© Nombre del representante

Una vez registrada la informacion requerida solo es necesario dar clic en el botdon agregar para realizar el
registro de manera exitosa.



Proveedores — (&)

Edtar Eimnar Limpiar

Consuter [ Regato |

RFC:
HOMBRE(S):

APELLIDOS: | S.A. de C.V.
EMAL: pruebas eorreo.com
TEFONO: | 22222002
REPRESENTANTE:

171t N2-44 Lomas de Angelépo = . Puebla, Pue. Mo, Tel 01800 632 2887 Vigenci hasta 31/12/2030, 2485 diasrestantes.

Una vez realizado el registro es necesario volver al apartado compras sugeridas y continuar con el proceso
de crear orden de compra. Una vez seleccionado el proveedor haz clic en el boton Aceptar para continuar
con el proceso.

Indica el proveedor de la orden de compra:

Py
jud Buscar Vaciar @
Aceptar
Folio Proveedor RFC Mombre Apellidos @
» POL S.A. deC.V. e

B

MNuevo provesdor

Una vez creada la orden se mostrara un listado con el producto seleccionado previamente, de igual manera
se puede agregar otro producto si lo desea, agregando el cédigo de barras o en su defecto el nombre del
producto dependiendo del filtro de la busqueda.

Ventas Detalle de compra %

Nueva orden #0C01 de ESCUELA KEMPER S.A. de CV.
Busgueda por: Cddigo de barras - 123456789012 (

Agregar producto



En caso de realizar la busqueda por descripcion y dar clic en Agregar producto se mostrara una ventana
con la lista de productos que correspondan a la descripcion ingresada, en este caso solo es necesario dar
doble clic en el producto deseado para asignar a la orden y continuar con el proceso.

Ventas Detalle de compra X
Nueva orden #0001 de
Blsgueda por: | Descripdén ~ | Yogurth €

Agregar producto

Posteriormente debera dar clic en Agregar producto, se mostrara una ventana donde indica el cédigo del
producto, descripcion del producto, existencias actuales, costo actual y la cantidad a ordenar del producto,
una vez ingresados los datos necesarios solo es necesario dar clic en el botén Aceptar para visualizarlo en
el listado de la orden, en caso contrario dar clic en el boton Cancelar para no enviar los datos a la orden.

Desaripcion Departamento Costo Ordenar
Paquete de hojas = $10.00 0.0

Cédigo: 123456789012
Descripcién: | Yogurth

Hay: 0.00

Costo actual: | $15.00

Ordenar: 1500 5

w @

Cancelar Aceptar

También se cuentan con otras dos opciones:

© Actualizar unidades de producto: En esta opcion se pueden editar las unidades que previamente
se ingresaron con el mismo proceso del inicio.

Cadigo: 123456789012

Descripddn: | Yogurth

Hay: 0.00

Costo actual: | $15.00

Ordenar: 15 5
Cancelar Aceptar

© Eliminar producto: En esta opcion elimina de manera

o cEliminar Yogurth de la orden?

Si Mo



Dentro de este apartado se muestra la utilidad de esta orden al igual que el total a pagar. Se incluye una
zona de notas en caso de requerirlas para entregarle al proveedor como recordatorio, este campo no es
obligatorio asi que el usuario es libre de agregarlo o no.

Notas a nchr en e pecdor
e Utildads: s2s3.00
Totak:

i

Una vez completada la orden de compra, solo es necesario dar clic en el boton Terminar orden y enviar,
para realizar la compra de manera exitosa, se mostrara una ventana donde se indica tres opciones a realizar:

© Imprimir la orden realizada.
© Guardar una copia de la misma.

Orden de compra #0C01 11/03/2024
12:55:41 p. m.

Datos de proveedor:

- - e -
RFC:
Teléfono: 2222222222
Email: pruebas@correo.com

Cédigo Cantidad  Producto Precio Unitario Importe
12345678 0.000000 Paquete de hojas $10.00 $200.00
123456789012  0.000000 Yogurth $15.00 $225.00

Total $425.00
Notas

© Finalizarla.



Enviar Orden de Compra

No.0C01

=

Imprimir orden

=

Guardar en...
=

Finalizar

Una vez terminada la compra se mostrara el detalle de la orden realizada, para poder realizar la recepcion
de los productos por parte del proveedor.

En este apartado se muestra el detalle de la orden que se envio y el proveedor entregara, se cuenta con
dos opciones:

© Administrar recepcion de producto: se debera elegir algun producto que se encuentre en la orden,
posteriormente se debera dar clic en el botén Administrar recepcion de producto, donde se mostrara
una ventana en la cual se ingresaran los datos del producto, asi mismo se encuentran los datos del
pedido como:

» Solicitado: numero de piezas solicitadas en la orden

» Entregado: numero de piezas entregadas por el proveedor

» Costo: precio de venta con el que se adquiere el producto.

» Ganancia: porcentaje de ganancia que se desea adquirir al vender el producto.
» Precios Nuevos en caso de requerir modificarlos.

X
“@

Administrar recepcian de producto

© Concluir recepcion del pedido: Una vez terminada la recepcion de cada uno de los productos
como se explico previamente, se mostrara un mensaje de confirmacion del pedido y adicion de
los productos al inventario, para eso solo debera dar clic en el boton Si para realizar el registro de
manera exitosa.

PwLOb. DTl S
I
L

Conduir recepcidn del pedida



» Ordenes de Compra

En este apartado se visualizara un listado de las diferentes 6rdenes que se han sido realizadas dentro del
sistema. Se pueden realizar filtrados de 6rdenes de compra dependiendo del periodo de tiempo establecido,
de igual manera se cuentan con diferentes opciones de uso como lo son:

© Crear nueva orden de compra: este apartado te permite crear la orden de compra con el mismo
proceso explicado previamente.

&y = i
L <n =
Compras | 6 Proveedores | Hstérco

rdenes
sugeridss  de compra de comeras

Ventss | Ordenesdecompra X

Nueva orden de compra

Folo Comora
» ocor

=l

Imprime

Ventss  Clentes  Productos  Inventaro | Compras | Configuacdn Factwas

Estatus
Finaizada

» Proveedores

Ordenes de compra - FEL Punto de Venta v24.03.07.17

Corte  Repartes

roveedor Apelidos Proveedor

SA.ceCy.

Guardar orden

Jebla, Pue, México, Tel, 01800 632 2887

Artiados

Imprimir orden de compra: este apartado permite imprimir la orden de compra seleccionada en
caso de asi requerirlo.

Guardar orden de compra: este apartado permite crear una copia dentro de su equipo.

Ver orden de compra: este apartado te permite visualizar de manera detallada la orden de compra.
Archivar orden de compra: este apartado permite archivar la orden de compra en caso ya no requerir
Su recepcion o quedarse en espera por parte del proveedor.

— &)

4 Le atiende: Adneistrador

Creada
2 140372024

s425.00

Vigenda hasta 31/12/2030, 2485 das restantes.

En este apartado se muestra un listado de los proveedores que se encuentren registrados en el sistema,
se cuentan con diferentes opciones de uso como lo son:

© Agregar proveedor: en este apartado se muestra un formulario de registro con los datos necesarios
para guardar el proveedor. Para finalizar con el proceso solo es necesario dar clic en el botén Agregar
para realizar la operacion de manera exitosa.



&=
2 Le atiende: Admnistrador

edar Bmea | s | umer

TELEFONO: 1234567890

© Editar proveedor: en este apartado se muestra la informacion ya establecida del proveedor que se
desea modificar. Para finalizar el proceso solo es necesario dar clic en el boton Guardar para realizar

la operacion de manera exitosa.

aaaaa

Guardar Limpiar

Consuter [ Regsvo

*RFC: EXUS003173C8
NOMBRE(S):  Juan

APELLIDOS:  Lopez

EMALL: pruebascorreo.com
*TeLEFONO: 2222202022
REPRESENTANTE: [ESCUELA KEVPER S.A. ce C.V.

© Nota: Para cualquier de estas dos opciones se cuenta con el botén de Limpiar que permite el
borrado de todos los datos del formulario para ser agregados nuevamente.

© Eliminar proveedor: en esta opcion permite eliminar de manera permanente el registro del proveedor
gue se haya seleccionado de la lista.

Para cerrar el modulo simple de clic en el boton Cancelar para cerrar la ventana.

» Historico de compras

En este apartado se muestra un listado de los productos que cuenten con un histérico de compras, siempre
y cuando se ingrese el cédigo de barras o descripcién dependiendo del filtrado de su eleccién y dar clic

en el botén Buscar Producto.

Ventas Histérico de compras X

Histérico de compras por producto
Biisqueda por: | Cédigo de barras + | 123456789012 @é

Producto: Yogurth

Buscar producto



Histdrico de compras X

Histdrico de compras por producto
Bilsqueda por: | Descripadn | Yoqurth (65]
Producte: Buscar producto

Seleccione el producto de la siguiente lista:

Codigo Barras Desaripcion Precio Compra Inv Maximo Existencia
b 123456788012 Yogurth £15.00 15.00 15.00

Cualquiera de las dos opciones le mostrara una lista de las diferentes compras de ese producto ya sea con
un proveedor en exclusivo como con la diversidad de proveedores con lo que se cuente.



R Ventas

» Agregar productos a una venta

En este apartado para agregar un producto que se desea vender, se cuentan con 3 opciones disponibles:

1. Barra de acceso rapido: en esta opcion se puede ingresar de manera rapida el codigo de barras
ingresando el codigo de barras previamente registrado en el sistema, en caso de contar con lector
de codigo de barras se escanea el producto a la barra y se presiona la tecla Enter para agregar el
producto en el ticket.

[eres x|

§

12345679 B @&

INS Varios:

Eiminar
Tcket

B
£

€
B

) &

Verificador o

Clente No Registrado

Descripion Importe Unitario Cantidad
» 12345678 LecheLala s0.00 1

Exstencas Precio Venta
10.000000 000

1.1 De igual manera se puede ingresar la cantidad seguida de un asterisco y leer el cédigo de
barras para posteriormente darle Enter e insertar el numero especifico de articulos al ticket.

. |Ii| , 5%12345679 o
e

Agregar
Ticket

o

INS Varios

la

Buscar

- __L.l

L
Eliminar
Ticket

2. Boton INS Varios: en esta opcion (Insertar varios) al dar clic en esta opcion se muestra una ventana
en la cual se solicita el cédigo de barras del producto junto con la cantidad a agregar al ticket,
posteriormente solo es necesario dar clic en el botdon Aceptar para agregar el articulo al ticket.

VARIOS

Cddigo del Producto:
12345679

Aceptar

Cantidad:

Cancelar

@
o




3. Boton Buscar: en esta opcion se hos muestra una ventana con los productos que se encuentran
dentro de la base de datos, en la cual solo es necesario seleccionar el articulo que se desea agregar
al ticket, contando con la opcion de filtrado para ubicar el articulo de manera mas rapida y eficiente,
posteriormente solo es hecesario dar clic en el botéon Aceptar para continuar con la operacion.

BUSQUEDA DE PRODUCTOS

Ingresa la descripdion o codigo del producto a buscar:

oduzca texto a busca ~ | Buscar Vadar

Codigo Barras Descripcion Existencia Precio Venta Precio Mayoreo
12345678 Paguete de hojas 10.00 §15.00 §12.00
12345679 Leche Lala 10.00 $20.00 $16.00
1234567890 producto prueba 10.00 $30.00 §25.00

O8O

Aceptar Cancelar

» Productos comunes

Boton articulo comun: en esta opcidon se muestra una ventana en la cual se solicitan los datos para el
producto que no se encuentra dentro de la base de datos o en su caso que no sea necesario estar en la
base de datos, se indica la descripcion del producto, la cantidad a vender y el precio al cual se va vender,
para ingresarlo al ticket, posteriormente solo es necesario dar clic en el boton Aceptar para agregar con el
articulo al ticket, en caso contrario solo es necesario dar clic en el boton Cancelar para cerrar la ventana.

PRODUCTO COMUN
Descripcion del Producto:
Chide

Cantidad: Precio:

-

5 v || 15.50 @ Aceptar

Cancelar

» Verificador de precios

En este apartado se muestra una ventana en la cual se debera ingresar el cédigo de barras del producto al
cual requiere conocer el precio antes de agregarlo al ticket, en este caso solo es necesario ingresar el codigo
de barras, seguido de dar clic al boton Buscar por lo siguiente se mostrara la informacion del producto en
los campos de abajo, si desea agregar el producto al ticket solo es necesario dar clic en el botén Agregar
A La Venta, en caso contrario solo de clic en el boton Cancelar para cerrar la ventana.



Ingresa el codigo de barras del producto:

123456?9 @a Buscar \i Borrar

Leche Lal.a
$20.00

\/ Agregar a venta @ Cancelar

» Precios de mayoreo

En esta opcidn te facilita hacer el cambio del precio del producto por el precio de mayoreo siempre y
cuando se encuentre asignado en el registro de mismo, solo tener seleccionado el producto al que se le
desea cambiar el precio, seguido de dar clic en el boton Mayoreo para realizar el cambio, posteriormente
se mostrara un mensaje indicando el cambio del precio actual por el precio de mayoreo, para finalizar la
accion solo es necesario dar clic en el boton Aceptar.

LB 12345679 & i L) @ =~ @ ey
sk comin s varos = Hayorea envadas st erador Lo atende sdneisrodr
< Lo ‘ 2
o Fronts el Clente No Registrado -~
et 5 = o s‘zv;ﬂue del producto cambio de $20.00 al precio de mayoreo s
Ticket
3
e
==
et e s
e ] . : e =

» Atender a varios clientes ala vez

En esta opcion nos permite agregar otro ticket sin necesidad de cerrar la venta anterior, se puede dejar en
espera el ticket, en lo que se realiza otro de manera paralela, para realizar esta accidn solo es necesario
dar clic en el boton Agregar ticket, el cual generara un nuevo ticket en blanco para empezar a realizar otra
venta, en caso de requerir el cambio al ticket anterior se tienen dos opciones, una de ellas es dar clic en
el botdn cambiar ticket para regresar al ticket anterior, 0 en caso contrario se puede seleccionar el ticket a
trabajar desde el menu desplegable del mismo para poder seleccionar el ticket deseado.

También se cuenta con la opcién de poder eliminar el ticket que se tenga seleccionado en caso de requerir
cancelar el proceso antes de realizar la venta.

LB 12345679 ) lal & (%) ~] (7] &
"“{e:: i;';“” INS Varios Buscr | Mayore reo. Entradas Salidas Verificador Le atende Adminstrador

< 5} Ls
Combr Aoregae e Ciente No Registrado =
Toket o Toet Gene

Ticket

Precio Venta.
$16.00

Codgo Barras Desaripaon Importe Untario Cantidad Exstencas
» 12345872 Lechelala $16.00 1 10.000000



» Asignar clientes ala venta

En esta opcidn nos permite agregar un cliente en particular a la venta para una mejor personalizacion para
realizar esta accion solo es necesario dar clic en el botdn Asignar cliente, el cual se mostrara una ventana
en la cual se muestra un listado de los clientes que ya se encuentren registrados en el sistema, en este caso
solo es necesario seleccionar el cliente que se desea asignar, de igual manera para terminar la operacion
solo debera hacer clic en el boton Asignar a la venta para registrar el cliente de manera exitosa, en caso
contrario de no requerir ningun cliente en especifico solo es necesario dar clic en el boton Cancelar para
cerrar la ventana.

—_—

= 12345679 @& ia & @ & @ &
Ariako comin NS varos Buscar Meyoreo entadas Saides Verfcador Leatiende Adekistrdor
(ctl +p)
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Codigo Barras Descripdon o7 BAJS721028588 CARL ROGERS CARL ROGERS 7] |pdas Precio Venta
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UNION NACIONAL DE RESINEROS SA DE CV
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Ticket

Ticket 1

Artiass

Codgo Barras Descripdon

Inporte Unitario Cantided Exstences Preco Venta
12345679 Leche Lata 51600 1

© Nota: En caso de no asignar un cliente en especial, al momento de realizar la venta, el ticket tendra
asignado el cliente Publico en General de manera automatica, para un control interno.

» Entradas y salidas de caja

Entradas: en esta opcion al dar clic en el boton Entradas se mostrara una ventana en la cual se solicitan
los datos necesarios para ingresar el dinero a la caja, en este caso se solicita el monto que entra, asi como
el comentario necesario para identificar el movimiento dentro del sistema, para guardar la informacion solo
es necesario dar clic en el botdén Guardar para que posteriormente se muestre dentro del listado del dia. De
igual manera se encuentran dos opciones las cuales son mostrar las entradas y ocultar entradas, en estos
casos nos permite visualizar o no los registros del sistema.



INS Varios Buscar Mayoreo Entradas salidas

x

ENTRADA DE EFECTIVO é "
P [ UNION NACIO!
@ Cancelar
Comentario:
Entradas realizadas en el turno
Fecha Descripdon Menty

» 20240308 11:35:25 Cambio en monedas $150.00
In Existencias
B 10.000000

ﬁ Cancelar Entrada 4up Oater Enradas

También se cuenta con la opcion de Cancelar Entrada, solo es necesario seleccionar el registro que se
desea eliminar la cual nos permite eliminar del registro de manera permanente del sistema, el cual nos
mostrara un mensaje de confirmacion para realizar la operacién, en este caso solo es necesario dar clic en
Si para realizar la eliminacion del registro de manera exitosa, en caso contrario de no requerir la operacién
solo es necesario dar clic en No, para cerrar la venta en caso de ya no requerir de ningun movimiento solo
es necesario dar clic en el boton Cancelar.

ENTRADA DE EFECTIVO @ o
Cantidad:
Comentario: @ Cancelar

Entradas realizadas en el turno
Fecha Desaripcion Monto

b 2024-03-08 11:35:25 Cambio en monedas §150.00
I

0 ;Cancelar Entrada de efectivo’, ;Desea continuar?,

si Ho
T

ﬁ Cancelar Entrada U Oaultar Entradas

O Nota: En este apartado hay que tomar en cuenta que los registros que se visualizan son exclusivos
del dia, no sera posible visualizar movimientos de otros dias.

Salidas: en esta opcion al dar clic en el botén Salidas se mostrara una ventana en la cual se solicitan los
datos necesarios para extraer el dinero a la caja, en este caso se solicita el monto que sale, asi como el
comentario necesario para identificar el movimiento dentro del sistema, para guardar la informacion solo
es necesario dar clic en el boton Guardar para que posteriormente se muestre dentro del listado del dia.
De igual manera se encuentran dos opciones las cuales son mostrar las salidas y ocultar salidas, en estos
casos nos permite visualizar o no los registros del sistema.
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8 Varios susca May enirac
x
SALIDA DE EFECTIVO J—
o (V] UNION NACIC
200 g
Cancelar
Razon o Proveedor: @
pago de proveedor Chicles ‘ [T
Salidas realizadas en el turno
| Exitendas
s 10.000000
ﬁ Cancelar Salida = Ocultar Salidas
@& = & o <
INS Varios Buscar Mayoreo Entradas Salidas
x
SALIDA DE EFECTIVO .
o (V] UNION NACION
@ o=
Raz6n o Proveedor:
Salidas realizadas en el turno
Fecha Descripcion Monto
» 20240308 11:55:54  pago de proveedor Chides $200.00
inf Exstendas
s 1.000000
ﬁ Cancelar Salida U Ocultar Salidas

También se cuenta con la opcién de Cancelar Salida, solo es necesario seleccionar el registro que se desea
eliminar la cual nos permite eliminar del registro de manera permanente del sistema, el cual nos mostrara
un mensaje de confirmacion para realizar la operacién, en este caso solo es necesario dar clic en Si para
realizar la eliminacion del registro de manera exitosa, en caso contrario de no requerir la operacién solo
es necesario dar clic en No, para cerrar la venta en caso de ya no requerir de ningun movimiento solo es
necesario dar clic en el boton Cancelar.

Guardar

@ Cancelar

SALIDA DE EFECTIVO @
Cantidad:

Razén o Proveedor:

Salidas realizadas en el turno

Fecha Descripdon Monto

b 20240308 11:55:54  pago de proveedor Chides $200.00
L

e iCancelar Salida de efectivo?, ;Desea continuar?.,

Si HNo
T

ﬁ Cancelar Salida U Ocuiltar Salidas

O Nota: En este apartado hay que tomar en cuenta que los registros que se visualizan son exclusivos
del dia, no sera posible visualizar movimientos de otros dias.



» Cobrando una venta

En este apartado se podra realizar el cobro del ticket previamente cargado, para esto solo es necesario
dar clic en el boton Cobrar (o usar la tecla F12 para ingresar de manera mas rapida), con esta opcion se
mostrara una ventana en donde se podran seleccionar las diferentes opciones que se tienen para realizar
el cobro, como forma de pago inicial se encuentra cobro con efectivo en esta solo es necesario ingresar
el monto con el cual el cliente realiza el pago y posteriormente elegir el tipo de cobro, en esta seccion se

cuentan con diversas opciones para continuar:

F1- Cobrar e imprimir (en caso de contar con una impresora conectada a su equipo), o presionando la tecla
F1, este nos permite realizar el cobro y posteriormente realizar la impresion del ticket pagado.

COBRAR:

$160.00
| [ | | . [ —
E @ F2 - Cobrar sin Imprimir
Efectvo Tanjeta Transferencia @ B
—— 20 0 \% F3 - Cobrar y Facturar
Su Canbio: $40.00

suc-Fruebla
Codigo Postal: 72000

24/10/2024 0B:43:36 a. m.
CAJERO: Juan Perez
TURNO: # 7
FOLIO: TCO4

CANT. DESCRIPCION IMPORTE
4.00 raquete de hojas £50.00
4.00 Leche LaLa $65.00

NO. ARTICULOS:8
IVA 0.16% : $8.97
TOTAL: $115.00
PAGO COM: $200.00
SU CAMBIO: $85.00
GRACIAS POR SU COMPRA

www.facturainteligente.com

F2 - Cobrar sin Imprimir o presionando la tecla F2, esta opcion nos permite realizar el cobro sin necesidad
de imprimir el ticket al finalizar el proceso, este caso siempre y cuando el cliente este consiente que no

dispondra del mismo.



$160.00
E -
. COlE @
Tarjeta Transferenda @
200 =
Su Cambio: $40.00

F1 - Cobrar e Imprimir

F2 - Cobrar sin Imprimir

ESC - Cancelar

F3 - Cobrar y Facturar

F3 - Cobrary Facturar o presionando la tecla F3, esta opcidn nos permite realizar el cobro y posteriormente
realizar el proceso de facturacion del ticket vendido, en este proceso la ventana se cerrara y permitira
continuar con el uso del punto de venta para evitar atrasos en la linea de cobro, y se mostrara en el médulo
de venta una barra para saber el proceso de la factura, una vez terminada la generacion de la factura se

mostrara un mensaje de confirmacién del servicio de facturacion.

195 | ventes | Cientes  Productos  Inventmio  Compras  Confgwacin  Foctrss  Corte  Reportes

-

Ventas
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Ticket 1
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Total: Subtotal: $0.00
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$0.00 0 T %
Glomo Ventasdel o Guard Cobear (1)
Tiget Gevocones Canto
e 5 s « . Puebia, Pue, Méxic. Tel 01800 632 887 Vigenca hesta 31/12/2030, 2495 dis resantes.

Cancelar o presionando la tecla ESC, esta opcidon nos permite cancelar el proceso de cobro, al presionar
esta opcion se cierra la ventana de cobro y regresa al ticket en caso de requerir agregar mas articulos a

la venta.
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COBRO CON TARJETA

En este boton nos muestra las diferentes opciones con las cuales elegir el proceso de pago, como lo son
Tarjeta de crédito, Tarjeta de Débito y Tarjeta de Vales de Despensa, en cualquier de las siguientes opciones
solo es necesario agregar el numero de referencia del pago realizado y seleccionar el tipo de cobro como
en la opcién previamente explicada en el proceso de efectivo.

x
COBRAR:
$160.00
| . \ @ Tl F1 - Cobrar & Imprimir
E @ F2 - Cobrar sin Imprimir
Efectivo T: Transferenda @ ESC - Cancelar
Ifl-l F3 - Cobrar y Facturar
® Crédito O Débito O Vales de Despensa
Referencia:
[122456780012

Ej. 124512789457

COBRO CON TRANSFERENCIA

En este botdn nos muestra unicamente la opcién de agregar el numero de referencia de la transferencia
realizada y seleccionar el tipo de cobro como en la opciodn previamente explicada en el proceso de efectivo.



COBRAR:

Referencia:

$160.00

@ @ |iC

(122456780012

Ej. 124512789457

F1 - Cobrar e Imprimir

F2 - Cobrar sin Imprimir

ESC - Cancelar

F3 - Cobrar y Facturar

» Ventas devoluciones y cancelaciones

Dentro del médulo de ventas se cuentan con diferentes opciones una de ellas es poder visualizar las ventas
del dia y devoluciones de la misma, en esta opcién solo es necesario dar clic en el botdn de ventas dia y

devoluciones.

Ultimo
Ticket

Ventas del dia v
devoludiones

=1

Guardar
Carrito

Cobrar (F12)

o

En esta opcion se nos mostrara una ventana con la que podremos interactuar tanto en el dia que deseamos
mostrar los tickets del dia en curso o en su caso también se puede elegir un dia en especifico dentro del

calendario.

Una vez seleccionado el ticket que se desea visualizar solo es necesario elegir una de las opciones que se
pueden realizar para el mismo:

© Generar Factura
© Devolver Articulo
© Cancelar Venta

© Imprimir Copia del ticket

En caso de no requerir de realizar plguna accion solo e]s necesario dar clic en el botén Cerrar ventana para
cerrar la misma y volver al modulo de ventas.




Historial de ventas Ticket Folio. TC01
Deldiz: 08/03/2024 08:09:19 p. m. ~||E Hoy e e
Cajero: | Todos los cajeros - e [
N Cliente:  UNION NACIONAL DE RESINEROS SA DE CV
~|| Buscar || vadar
08/03/2024 08:09:17 p. m.
Falio Ticket No Articulos Estatus Fecha Alta Manto Total
cantidad Descripcion Importe
» TCOL 10 Activo 08/03/2024 $160.00
v 10.00 Leche lala $160.00
@ Devolver articulo seleccanads
Pagé con:  $200.00
Total:  $160.00
= 5 5
Cerrar ventana Generar Factura | Cancelar Venta - Imprimir copia
o ] Lad =

» Facturando una venta

Generar factura: Si en el ticket se encuentra registrado un cliente en especifico es posible generar la factura
de manera automatica, solo es necesario dar clic en el boton generar factura, en este proceso la ventana
se desactivara hasta que el proceso finalice, para posteriormente mostrar un mensaje de confirmacion del
servicio de facturacion, en caso de dar clic en NO el proceso simplemente no se realizara.

Historial de ventas Ticket Folio. TC01

Del dia: | 08/03/2024 08:09:19 p. m. - Hoy

Folio:  TCO1

Cajero: | Todos los cajeros -

Cajero: | Administrador

Cliente: | UNION NACIOMAL DE RESINEROS SA DE CV

ntroduzca texto a buscar... hd Buscar Vadiar
08/03/2024 08:09: 17 p. m.
Falio Ticket Mo Articulos Estatus Fecha Alta Monto Total
cantidad Descripcion Importe
» TCO1 10 Activo 08/03/2024 £160.00
3 10,00 Leche Lala £160.00

@ Devolver articulo seleccionado

Pagé con: $200.00
Totak $160.00

= T Ty
Cerrar ventana Generar Factura |_ |. Cancelar Venta u Imprimir copia




Historial de ventas Ticket Folio. TCO1

Espere por favor...
Carganda

» Devolver un articulo

Devolver un articulo: En esta opcion solo es necesario seleccionar el ticket deseado para asi poder visualizar
los articulos que posee el mismo. Si se desea realizar la devolucion de alguno de los articulos en su totalidad
0 en caso contrario solo disminuir la cantidad, cualquiera de las dos opciones solo es necesario seleccionar
el articulo que desee devolver y hacer clic en el boton Devolver articulo seleccionado, posteriormente
se mostrara una ventana donde se solicita la cantidad a devolver de la cantidad final, solo es necesario
ingresar la cantidad y hacer clic en el botén Aceptar para finalizar con la operacion de manera exitosa, en
caso contrario solo es necesario dar clic en Cancelar y el proceso simplemente no se realizara.

Devolucién @

Aceptar

£ <

Cancelar

éCantidad a devolver de 572

. | Devolver articulo =
Articulo devuelto

] Aceptar |



» Cancelar Venta

Cancelar Venta: En esta opcidn solo es necesario seleccionar el ticket deseado para asi realizar la
cancelacion del mismo. Se mostrara un mensaje de confirmacion donde se solicita dar clic en Si para

realizar la operacién de manera exitosa, en caso contrario solo es necesario dar clic en No y el proceso
simplemente no se realizara.

Historial de ventas Ticket Folio. TC02

Del dia:  11/03/202408:32:01a. m. hd Hoy

Folio: | TCD2

Cajero: | Todos los cajeros -

Cajero: | Administrador

Clientz: | UNIOM MACIOMAL DE RESINEROS SA DE CV

roduzea texto a buscar. .. ~ || Buscar Vaciar
11/03/2024 07:53:52a. m.
Folio Ticket No Articulos Estatus Fecha Alta Montto Total
cantidad Descripdion Importe
» | TCD2 4 Activo 11/03{2024 $50.00
» 4.00 Paguete de hojas $50.00
nfo

o :Estd sequro que desea cancelar |a venta TC027

@ Devalver artiaulo seleccionado

Pagé con:  $80,00
Totak $60.00

T

= T
@ Cerrar ventana Generar Factura Lg Cancelar Venta = Imprimir copia

En el caso de realizar la cancelacion del ticket, el estatus del mismo cambiard, por lo cual en el detalle del
mismo se podra visualizar una leyenda de cancelado.

Historial de ventas Ticket Folio. TC02

Deldia: | 11/03/202408:32:01a. m. - Hoy

Folio: TCO2

Cajero: | Todos los cajeros -

Cajero:  Administrador

Cliente: UMIOM NACIOMAL DE RESINEROS SA DE CV

2ca texto a buscar... ~|| Buscar Vaciar
11/03/2024 07:53:52a. m.
Folio Ticket No Articulos Estatus Fecha Alta Monto Total
cantidad Descripdon Importe
» TCOZ 4 Cancelada 11/03/2024 $50.00

b 400 Paquete dehojas_yo® me . P\ $50.00

G

Pagd con:  $30.00
Totak $60.00

@ Cerrar ventana q Generar Factura ‘—:s Cancelar Venta =




» Imprimir Copia

Imprimir Copia: En esta opcion solo es necesario seleccionar el ticket el cual se desea realizar el proceso,
posteriormente haz clic en el botdn Imprimir copia para asi poder obtener el ticket deseado.

suc-Pruebla
Codigo Postal: 72000

24/10/2024 0B:43:36 3. m.
CAJERO: Juan Parez
TURNMC: # 7
FOLIO: TCO4

CANT. DESCRIPCION IMPORTE
4.00 Pagquete de hojas 550.00
4.00 Leche Lala $65.00

NO. ARTICULOS:S
IVA 0.16% : 5B.37
TOTAL: $115.00
PACGO CON: $200.00
SU CAMBIC: $85.00
GRACIAS POR SU COMPRA

www . facturainteligente.com

» Ultimo Ticket

Dentro del mddulo de ventas se cuentan con diferentes opciones una de ellas es poder visualizar el ultimo
ticket cobrado, en esta opcion solo es necesario dar clic en el botdn de Ultimo ticket, el cual nos permitira
volver a imprimir el ultimo ticket que se tenga registrado en el sistema.

] E %

Ultimo Ventas del dia v Guardar Caobrar (F12)
Ticket dewoluciones Carrito




suc-Pruebla
Codigo Postal: 72000

24/10/2024 08:43:36 a. m.
CAJERO: Juan Parez
TURNC: # 7
FOLIO: TCO4

CANT. DESCRIPCION IMPORTE
4.00 rPaquete de hojas 550.00
4.00 Leche LalLa 565.00

NO. ARTICULOS:a
IVA 0.16% : 5B.97
TOTAL: $115.00
PACO CON: $200.00
ST CAMEIC: S85.00
CRACIAS POR SU COMPRA

www . facturainteligente.com

» Guardar carrito

Dentro del médulo de ventas se cuentan con diferentes opciones una de ellas es poder guardar carrito en
caso de requerir pausar la venta y realizar cualquier otro tipo de accién dentro del sistema, en esta opcion
solo es necesario dar clic en el boton de Guardar carrito para asi mostrar un mensaje de confirmacion de
la operacion y las indicaciones para posteriormente obtener ese carrito y continuar con el proceso.

L Busc anear producto B @ al & (] = <@
e ms Buscar || Mayereo Envader s | verfeodor S
= (&
L3y o o e e
— =
Ticket
e
R
T ——— T
— et S0 —— = =
Total: Subtotal: $25.86 IVA 16%: $4.14
$30.00 ] =] )
5 ey iy i
e
T ——




e atendes Admessrador

Gemes  productos inventaro comorss _ Confiwesin _rocuses

= Lo Lt

Total: Subtotal: $0.00

$0.00 J

)

cotrar 012

» Cargar carrito

Dentro del modulo de ventas se cuentan con diferentes opciones una de ellas es poder cargar carrito en
caso de requerir recuperar los articulos de una venta que ya se encontraba en proceso y asi mismo poder
concluir la venta, para en esta opcién se cuentan con dos formas en caso de volver a abrir la ventana de
ventas, se mostrar un mensaje indicando que se cuentan con articulos guardados sin cobrar, en caso de
querer utilizarlo, solo es necesario dar clic en el botdn Si, para asi poder mostrar nuevamente los articulos

que se guardaron previamente y continuar con el proceso.

5e ha detectado que existen articulos en su Gltima venta sin
cobrar, ;Desea continuar con la venta?

S0 Mo

La segunda opcion es simplemente dando clic en el botén Cargar carrito el cual de manera automatica le
mostrara la informacién de los productos previamente agregados para continuar con el proceso.

] . %

Ultima Ventas del dia y Cargar Carrito Cobrar (F12)
Ticket devoludones




MANUAL DE USUARIO - PUNTO DE VENTA

Ventas X

)

<)

&

|

. ) Buscar o escanear producto » @ ‘ ‘ﬁ’ 5
Am(?:l; :v;mn NS Varios Buscar Mayoreo Entradas Salidas Verificador Le atiende Administrador
= (& [3 a
Clente No Registrado
Cambiar agregar Eiminer p—
Ticket Ticket: Ticket Cliente
Ticket
Ticket 1 i

Codigo Barras

» 1234567830

Desaripdon
producto prueba

Importe Unitario
$30.00

Cantidad
100

Existends

10.000000

Precio Venta

$30.00

Total:

Subtotal: $25.86

$30.00

IVA 16%: $4.14

Litmo.
Ticket

Ventas del iy ‘ Guardar carrito ‘ ‘ Cobrar (F12)
devoluciones

7int. d

elépolis CP 72830, San Andrés Cholula Puebia., Puebia, Pue. México, Tel. 01 800 632 2887

| Vigencia hasta 31/12/2030, 2485 dias restantes.

64



R Inventarios

» Manejo de inventario

Una parte esencial de tu negocio es el controlar tus existencias o comunmente conocido como Inventario.
De esta manera sabras cuanto vendes, cuando reordenar, detectar robos, merma, dafno, etc.

h
[E]= Ventas Clientes Productos Inventario Compras Configuracidn Facturas Corte Reportes

O & H 6 B

Agregar Ajustes Productos bajos Reporte de Reporte de Kardex de
en inventario Inventario Movimientos Inventario

Inventario

En este apartado se mostraran las diferentes opciones con las que se cuentan, las cuales te permitiran
administrar de diferentes maneras el inventario en el sistema, asi como obtener reportes muy utiles para
que puedas tomar decisiones importantes referentes a tu mercancia en tu negocio.

© Agregar a Inventario: podras agregar toda la nueva mercancia que recibas en tu negocio de parte
de tus proveedores.

Ajustar inventario: en donde podras corregir cantidades incorrectas o descontar por merma, robo,
etc.

Productos bajos en inventario: reporte para ver qué productos debes resurtir.

Reporte de inventario: para que conozcas cuanta mercancia y dinero tienes invertido en tu negocio.
Reporte de Movimientos: para conocer las entradas, salidas, devoluciones, etc., que ha tenido
cualquier producto.

Kardex de inventario: es un reporte detallado de todos los movimientos de inventario que ha tenido
un producto: incremento, ajustes, costos, informacion del producto, etc.

© Nota: Es importante recalcar que el uso de este médulo es exclusivo de productos que se
encuentren con la opcion de “Inventariable” y “Activo” habilitados.

» Agregar inventario

En esta opcidén se solicitara el codigo de barras del producto que se desea agregar al inventario,
posteriormente haz clic en Buscar para que los datos del mismo se carguen en los campos correspondientes.



Busqueda por codgo |  Busqueda por producto

s ron oo [ oo oo [
B = @
T O
mnorso
e [
=
e ——

% GANANCIA

Posteriormente se solicitan los datos siguientes:

© Cantidad a Agregar: cantidad que entra al inventario (debe de ser mayor a 0).

© Precio de compra: precio con el que se adquiere el producto (debe de ser mayor a 0).

© Precio de Venta: precio con el que se vendera el producto (debe de ser mayor a 0 y mayor al precio
de compra, asi como al de mayoreo).

© Precio de Mayoreo: precio con el que se vendera el producto en mayoreo o descuento de mayoreo
(debe de ser mayor a 0, mayor al precio de compra y menor al precio de venta).

Una vez agregada la informacion necesaria, solo basta con hacer clic en el botén Aceptar para mostrar un
listado de los productos que se van a agregar al inventario.

En caso de que se quiera editar o eliminar la informacién de un producto que ya se encuentre en la lista
lo puede hacer dando clic derecho sobre la fila, de este modo se abrira un pequeno menu con las dos
opciones mencionadas.

— e

Concelr Guardar

Busqueda por coigo | Busqueda por producto

UTILICE LA BUSQUEDA POR CODIGO O POR DESCRIPCION PARA INSERTAR EL PRODUCTO QUE DESEA AJUSTAR

BUSQUEDA POR CODIGO:

Preco de venta Preciode mayoreo % Gananca

7, ueble, Pue. México, Tel. 01800 632 2867 Vigenda hasts 31/12/2030, 2464 dias estantes.



En la parte superior se encuentran dos botones, el primero es el de Cancelar, en caso de que aun no
se encuentre ningun producto en la lista la ventana se cerrara sin ningun problema, caso contrario se
mostrara un mensaje de confirmacion, al presionar en Sl la operacion sera cancelada y ya no se registrara
la informacion.

Agregar inventario = x
Facrss  Corte  Reportes. 3 Le atiende: Administrador

["Busauedaporcodigo |  Busaveda por producto

UTILICE LA BUSQUEDA POR CODIGO O POR DESCRIPCION PARA THSERTAR EL PRODUCTO QUE DESEA AJUSTAR

BUSQUEDA POR CODIGO: CODIGO DEL PRODUCTO:
ccccccc on
a Aceptar
BsTENCIAS:
*CANTIDAD A AGREGAR:

om0t conp
iy
| .
|
] Ce 1l w
Codigo del producto Descripcion Existencias id: Precio de venta Precio de mayore 0 % Gananda
Py —— P 5 - 5 = 5

7t s 3. - Pucbla. Pue. Méxco. Te Vioendia hasts 31/12/2030. 2464 dias restantes.

El segundo botdn es el de Guardar el cual se encarga de registrar la informacion una vez que esta fue
revisada, al presionarlo aparecera un mensaje de confirmacion como en el caso anterior, al seleccionar que
Sl la operacion sera registrada y si todo es correcto nos saldra el siguiente mensaje:

Agregar inventario —Ex

[“Busqueda por codgo | Busaueda por producto

v INSERTAR EL PRODUCTO QUE DESEA AJUSTAR

e e

e
F e

e
emmzER
e
e
e

% GANANCIA

Codgo del producto Descripoon Exstencias Predo de venta Predo de mayoreo. % Gananca

» 12345678 Paquete de hojas 1 ) » $10.00 s1500 s12.5 E)

En caso de no conocer el codigo de barras también se cuenta con la opcién de busqueda por producto el
cual nos facilita un listado de los productos que tengamos registrados en el sistema, aqui solo necesario
seleccionar el producto que deseamos agregar al inventario y posteriormente dar clic en busque por
producto, el cual nos realizara la carga de la informacién del producto para ingresar los datos necesarios
ya explicados en el punto anterior, también se puede dar solo clic derecho y nos aparecera la opcion para
agregarlo.



Agregarinventar rio —E=

o | Ventas  Cientes  Productos | Imentaro | Compras  Configwacén  Fachras  Corte  Reportes 3 Le atende: Adminstrador

ov @

Agregar | Ajstes | Productosbajos | Reportede | Reportede | Kirdexde
eninve Inventaris  Movimentos  Inventario

[ Ventas

Predo Venta Mayoreo
$000 2500
s000 51600

Codgo Barras. Desaipcon Exstendia Predo Compra
» 12345673%0 producto prueba 0.0 s0.00

12345678 Paguete de hojas 700 $10.00 $1500 $1200

Busaueds por producto

» Ajustes de inventario

En este apartado es muy parecido al apartado de agregar inventario, lo primero que se solicita en este
caso es el tipo de ajuste el cual puede ser Entrada o Salida, asi mismo como su motivo el cual cambia
dependiendo del tipo de ajuste que se seleccione, en este caso se cuentan diferentes opciones.

UTILICE LA BUSQUEDA POR CODIGO O POR DESCRIPCION PARA INSERTAR EL PRODUCTO QUE DESEA AJUST

* TIPO DE AJUSTE: | hd BUSQUEDA POR. C
* MOTIVO: Entrada
Salida
COSTO DE AJUSTE: CODIGO DEL PROI
NESCRTRETON:
* TIPD DE AJUSTE: Entrada -
* MOTIVO: -

Recuperacion de productos
Productos extraviados
Produccion interna
Bonificacion de proveedar
Otro

COSTO DE AJUSTE:




* TIPD DE AJUSTE: Salida -

* MOTIVO: -
Dario fisico
COSTO DE ASTE: | popo
Caducidad
s en tienda
Otro

Posteriormente se solicita el codigo de barras del producto ajustar, para continuar solo es necesario dar
clic en Buscar para cargar los datos del producto en los campos necesarios, una vez cargados los datos
solo es necesario ingresar los cambios que este producto necesite, como lo son

© Cantidad de ajuste: Cantidad que entra o sale del inventario (debe de ser mayor a 0).

© Precio de compra: Precio con el que se adquiere el producto (debe de ser mayor a 0 y menor al
precio de venta y mayoreo).

© Precio de Venta: Precio con el que se vendera el producto (debe de ser mayor a 0, al precio de
venta y al de mayoreo).

© Precio de Mayoreo: Precio con el que se vendera el producto en mayoreo o descuento de mayoreo
(debe de ser mayor a 0, mayor al precio de compra y menor al precio de venta).

Una vez agregada la informacién necesaria, solo basta con hacer clic en el botén Aceptar para que
posteriormente se visualice un listado con los productos que se hayan agregado en este apartado.

Una vez realizado este proceso, simplemente haz clic en el boton Guardar, se mostrara un mensaje de
confirmacion al usuario, para continuar haz clic en Si para finalizar el proceso de manera exitosa, en caso
contrario haz clic en No para regresar al proceso anterior, en caso de hacer clic en Cancelar se mostrara
un mensaje donde se indicara que el proceso se cancelara, en caso de requerirlo solo es necesario dar clic
en Si para finalizar y cerrar el médulo, en caso contrario haz clic en No y el proceso continuara en donde
se quedo.

Ajuste inventario — (&)

o Factwas  Corte  Reportes 3 Le atiende: Administrador

Busqueda por codgo | Busqueda por producto

UTILICE LA BUSQUEDA THSERTAR EL PRODUCTO QUE

*TIPO DEAJUSTE: Envade ~| | susquepapoR conico: [ 12345679
*HoTIvo: Borvicacon de proveedor g i ©

r—— cremEEm <2

COSTO DE ASTE:
DESGRIPCION: Leche Lala *PRECIO DE COMPRA: | $13.00
EXISTENCIAS: » PRECIODEVENTA: | $20.00
“CANTIDAD DE AJUSTE: 5 *PRECIO DE MAYORED: | $16.00

% GANANCIA £



& =]

Canceler Guardar

Busqueda por codgo | Busqueda por producto

A BUSQUEDA POR CODIGO: | 12345679 i ]
*HoTIvo: Bonficacn de proveedor - =

costopeAusTE: 65,00 CODIGO DEL PRODLCTO: neaBasTENCA: [0
Aceptar
DESCRIPCION: *PRECIO DE COMPRA: =

EXSTENCIAS: “PRECIO DE VENTA:

*CANTIDAD DE AJUSTE: *PRECIO DE MAYOREO:
% GANANCIA

Precio de venta Preco de mayoreo % Gananca

Codigo delproducto Descripdion Existencias
» 12345679 LecheLala ) $13.00 000 $16.00 E

© Nota: El proceso para ambos movimientos ya sea de Entradas o Salidas es el mismo, también se
cuenta con la opcion de busqueda por producto en caso de no conocer el codigo de barras del

producto, el proceso es el mismo que el caso de agregar a inventario.

» Productos bajos en inventario

En este apartado, solo se mostrara un listado de los productos que en ese momento tengan un inventario por
debajo del minimo que hayas establecido al momento de crear o modificar cada producto, que generalmente
es una cantidad suficiente para continuar vendiendo el producto antes de surtir el inventario.

Productos bajos en inventario

nnnnnnn ta Departamento
$25.20 Lacteos

3

Consuitar prodiuctos

Podras ver la informacion como: codigo de producto, descripcion, precio de venta, departamento y lo mas
importante en este caso, el inventario actual y el inventario minimo configurado para cada producto, de

esta manera puedes decidir cual producto resurtir.



También en la parte inferior se encuentra un boton que se llama “Consultar productos” y sirve para asignar
un inventario minimo a todos los productos que se muestran en la lista, esto es en caso unicamente de que
no cuenten con este dato al momento de hacer el registro.

Productos bajos en inventario -

CodigoBarras Desaipcon
» | 1478523690 VISION DE PRODUCTO 0.00 30

20

nnnnnnnnnnn

©
ie

Consutar productos,

S ipnea N 17Tt N3-441 s o Bkl (D 79870 Sar B Chekda ribln. Drcbln Drm Mivien Tol 1 800 620 98%7 Vinarein hasta 241900 248 e encantas

» Reporte de inventario

En este apartado se mostrara un listado de los productos con los que usas inventario y su informacion
principal como: codigo de producto, descripcion, precio de venta, departamento, existencia actual, cantidad
minima y cantidad maxima de inventario configurada.

También se tiene la opcion de filtrar por departamento en caso de que asi se requiera.

De igual manera se muestra la cantidad total que tienes invertida o el costo de tu inventario que es el
resultado la suma del precio unitario por la cantidad de inventario que tienes de todos tus productos que
usan inventario; y la cantidad total de productos que tienes en inventario que es la suma de la cantidad de
inventario que tienes para cada producto.

Reporte de inventario &G
S Leatiende: Adninstracr

©
s | mes | s | nede | e | e
e ey

‘‘‘‘‘‘‘

(COSTO DE INVENTARIO:

$690.2
CANTIDAD D PROOUCTOS EN TWENTARIO

31

Departamentos ~Todos los departamentos

Preco Venta Depatamento  Exsensa Mmoo IvMa mo
.00 0.00 0.0 0.00
$15.00 Papeleria 700 500 2.0
$20.00 Lacteos 300 500 2.0
$30.00 Lacteos 0.0 100 s0.00
150

Codigo Barras

» 00000000
12345678
12395673
1234567890
12346789012 Yogurth 2520 Lacteos 00 500




» Movimientos de inventario

En este apartado se podra observar un listado de los movimientos que se han realizado dentro del inventario,
en este listado se encuentra la siguiente informacion:

Fecha y hora del movimiento

Descripcion del producto

Descripcion del movimiento (Venta, devolucion, entrada, salida o alta inicial del producto)
Existencias actuales

Tipo de movimiento (Venta, devolucion, entrada, salida o alta inicial del producto)
Cantidad de ajuste de movimiento

Nuevas existencias del ajuste de movimiento

Cajero o usuario que realizé el movimiento

Departamento del producto

Este listado se puede realizar un filtrado por fecha, ya sea la del dia o alguna otra fecha que se puede
modificar en la seccion de busqueda por fecha, de igual manera se puede realizar el filtrado por tipo de
movimiento que se encuentra en la opcion de buscar por tipo de movimiento.

Reporte de movimientos — &=
3 Le atende: Adninstador

BUSQUEDA POR FECHA: 1170372024 ~ |BUSCAR POR TIPO DE MOVIMIENTO:

Exstencas Tpo Cantidad Nuevas Existencias capro

1500 Auste 200 13.00 Adnin
1000 Apste 5.00 15.00 Adnin
0.00 Entata .00 10.00 Admin
1000 Sakda 300 7.00 Adnin

» Kardex de inventario

En este apartado se podra visualizar un reporte de Kardex de productos te permite ver toda la actividad
relacionada a un producto en especifico, de manera que podras verificar cuando cambio de precio,
movimientos de inventario, cuando ha sido vendido, devuelto etc. Puedes ingresar por medio del boton
"Kardex de inventario” en el médulo de inventarios.

Al ingresar se solicita el codigo de barras del producto y dar clic en buscar para cargar la informacion del
producto:

© Periodo: en esta opcion podras elegir el tiempo del que deseas que se muestre la informacion.
© Exportar en formato Excel para poder manipular dicho archivo.



- Kardex de Inventario —®x
(o | ventas  Clentes  Productos | Inwentario | Compras  Configwacdn  Facturas  Corte  Reportes 8 Le atiende: Administrador

e H 6 B

Agegar | Apstes | Productosbajos | Reportede | Reportede | Kirdexde
eninventario  Inventaro  Movimientos  Inventario
fvestes, ] a

Ventas | Kardex de Inventaro. X .

CoDIG0DE BARRAS 1234567 PERI000 -
[=E
5 i ? |
suscr Exportar

Busqueda por codgo | Busqueda por producta

Tiendita de la esquina

KARDEX DE INVENTARIO
PRODUCTO:  Lechelsla  INVENTARIO MIMIMO: 500 EXISTENCIA ACTUAL: 1300
Lacteas TWVENTARIO MAXTHO: 2.0

Fecha Detale Contidad Entrad Costo Unitario Entrada Total Entrada. Contided Salida Costo Unitaio Saica Total saids Bxstends Costo Uritario Exstenca Tota Exstenca
» 20260311 08:5441 Auste de Inventari Salda:Dafo fisco 200 $13.00 52600 B0 $13.00 s169.00
20240311 09:52551 Auste de Inventari Entrada:Bonficacion de proveedor 500 s13.00 s85.00 1500 s13.00 $195.00
2260311 09:3412 Recepcon de Inventario 1000 s13.00 $130.00 000 s13.00 $130.00
20240308 20:09:17 VentaTc01 000 s1.00 $130.00 0.00 s1.00 .00
20240308 00:28:42 Alta nicalde producto 1000 s13.00 $130.00 000 s13.00 $130.00

Insertar i6nde pigina  F Complement

== X Cortar

[camn —— <Jn - justartesto S B[] | Zhuoums - A jol
| D e e - Calo A A 2 Ajustor text | . ;,‘4 Normal Bueno incorrecto |- ‘EE EFE FE o OEY r -
o a2 a- N ———— < g | Fomato  Darformato Neutr Siculo ... nsetar Eiminar Formato rdenary  Buscar omplementos
P S oprtomus | M K8 o-a Somrmycom - | $ - % o |38 8 | Ty, 2o | WeuraI (cievo ) ERTURIORMN || P S0 | et 2 | S
Portapapeles 1 Fuente sl Aineacién [ Nimero sl stios Cetgas aiion Complementos | A
a1 - % g
A 3 c ) 3 3 c H s I3 L =
1
; KARDEX DE INVENTARIO
3
4
B PRODUCTO: Leche Lala | 5500 EXISTENGIAS: 1.0
6
7 (acteos 52000
s
9
10 FECHA DETALLE [TOTAL ENTRADA FARIO [TOTALSALIDA_|EXISTENGIA [TOTAL EXISTENCIA
n 1 o fisico P $13.00 526.00) B 513.00) 5165.00
2 1 inventario 5 $3.00 $65.00 15 513.00) 5195.00
13 1 inventario 10 $13.00 $130.00 19 513.00) $130.00
14 08/03/2024 20:09]venta TCoL 19 $13.00 $130.00) o 513.00) $0.00
15 inicial de producto 10 $3.00 $130.00 19 13.00 $130.00
16
7
18
19

© Nota: Se cuenta con el proceso de busqueda por producto en caso de no conocer el cédigo
de barras, el proceso es uUnicamente visualizar un listado de productos donde podras dar clic
derecho sobre la fila y seleccionar la opcion de “Buscar”.



R Cortesy Turnos

» Corte de turno

En este apartado se cuentan con dos opciones: Corte por cajero y Corte del dia.

-

[El= Ventas Clientes Productos Inventario Compras Configuracion Facturas Corte Reportes

5

Hacer corte Hacer carte
de cajero del dia

Larte

» Corte de cajero

Una vez que se hace clic en el botén mencionado aparecera toda la informacion del corte, pero en la parte
de arriba aparecera la informacion del turno que contiene dicha informacion: el cajero, el dia y la hora de
inicio, asi como la hora final.

¥

[[E= Ventas Clientes Productos Inventario Compras Configuradan Facturas Corte Reportes

%

Hacer corte Hacer corte
de cajero del dia

Ventas Corte de cajera X |

@ Cancelar

Corte de Administrador el dia 11/03/2024 10:54:14 a. m.
De 10:52:34 a. m. a 10:54:14 a. m. (Turno Actual)

De igual manera se mostrara la informacién de las ventas, el dinero que hay en caja, el dinero con el cual
se apertura la caja y los tipos de ventas, asi como sus devoluciones, entradas y salidas de efectivo.

Para cerrar la ventana solo es necesario dar clic en el botén Cancelar.



¥ Corte de cajero

[E= Ventas Clientes Productos Inventario Compras Configuracidn Facturas Corte Repartes

P

Hacer corte Hacer corte

de cajero del dia
Ventas Corte de cajero X
@ Cancelar

Corte de Administrador el dia 11/03/2024 10:54:14 a. m.
De 10:52:34 a. m. a 10:54:14 a. m. (Turno Actual)

@ Ventas Totales: $ 235.00
— - -
i | Dinero en Caja: $ 230.00
Fondo de caja: $ 200.00
Ventas en Efectivo: + %30.00
Ventas con Tarjeta: + $160.00
Ventas con Transferendia: + $45.00
Devoluciones en efectivo:
+ 50.00
£ 5 Entradas:
o f\k Salidas: - $0.00

» Corte del dia

Al igual que el corte por turno, podras hacer el corte del dia, el cual es la suma de todas las ventas, entradas,
salidas, etc. de todos los turnos que se hicieron en ese dia, en este apartado se te mostrara la informacién
del corte del dia actual.

Para cerrar la ventana solo es necesario dar clic en el botén Cancelar.

i Corte del dia — &=

s Productos  Inventaric  Compras  Configuradén  Factwas | Corte | Reportes 3 Le atiende: Administrador

[, Corte el: 11/03/2024 10:57:07 a. m.

&g Ventas Totales:  $405.20
En Efectivo: + $155.20
Con Tarjeta: + $205.00

Con Transferencia: + $45.00
Devoluciones de Ventas: - $75.00

4 Entradas: + 5000 ; Salidas: - 50.00

Tuno Usuario Manto Inical Manto Final Fecha Alta
» 1 admin $500.00 $170.20 202403-1107:33:25
2 admin $200.00 €235.00 20240311 10:52:34

» Cierre de turno

Si desea cerrar el sistema lo puede hacer desde el boton X y el sistema le mostrara un mensaje de
confirmacion para realizar el cierre, solo debera dar clic en el botén Si para que el turno sea cerrado
mostrando el mensaje de cierre de turno con el total de ventas realizado, al mismo tiempo de la informacion
de devoluciones en caso de tener y el monto total recopilado en el mismo, para continuar debera dar clic
en el boton Aceptar para que finalmente el sistema le muestre el mensaje de turno cerrado y proceder al
cierre del sistema.
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Cerrar Turno

Total de ventas: 520500
Devoluciones: $105.00

Se recopilo en este turno: 5405.00

Aceptar

Salir

o Turno cerrado, hasta luego..,

Aceptar

76



R Reportes

En este apartado se cuenta con dos opciones: Reportes de ventas y reporte de ventas por cliente.

¥

[[El= Ventas Clientes Productos Inventario Compras Configuradion Facturas Corte Repartes

il A

Reparte Ventas por
de Ventas diente

Reportes

» Reporte de ventas

En este apartado se mostrara la informacion necesaria de las ventas, se cuenta con las secciones de ventas
por dia, ventas por departamento, ventas por forma de pago, ganancias del dia, ganancias por departamento
y los impuestos aplicados a las ventas realizadas.

También se cuenta con las opciones de filtrado por botones, ya sea por semana actual, mes actual, mes
anterior, ano actual o periodo. En caso de ser por periodo se puede especificar el dia de inicio (desde)
como el dia final(hasta) para proceder a la visualizacion de las ventas.

Reporte de Ventas —&)x

3 Le atende: Admistrador

RESUMEN DE VENTAS DE LA SEMANA

2] ) ] ®

Semana Actual Mes Actual Mes Anterior Ao Actual periodo

Ventas por Semana Ventas Totales Ganandias por Semana
Numero de Ventas: 5

400 Ventas Totakes:  $405.20
Promedio de Ventas: $31.04 120
300
B
0 "
100 2
0 ]

140372024 £1/03/2024

Ventas por departamento Ganandias por departamento

- Departamento Total Ventas. 8 Departamento ganandia
» Lacteos s2s5.20 & » Lacteos %92,
Papeleria $150.00 Papeleria ss0.00
100 “
2
0

Ventas por forma de pago Impuestos

0
Forma de Pago Ventas Totsles Folio Tket Descripaion Tasa OCuota VA Cobrado Monto Total

o » Efectio s155.20 » Tco7 A 0.160000 .21 $4500 ~

Terjeta de debito s205.00 Teos v 0.160000 .2 s160.00

_ Transferenda electronica de fondos $45.00 o6 ) 0.160000 .52 +160.00

o Teos [ 0.160000 . $160.00

| Vigenaia hasta 31/12/2030, 2485 s restantes.

7t Gl CP 72830, s . Puebia, Pus. 14xico. Te. 01800 632 2887

» Reporte de ventas por cliente

En este apartado se muestra un listado de las ventas. Mostrando la informacién como lo es Nombre comercial
del cliente, numero de ventas realizadas y el acumulado de sus ventas.

También se cuenta con la opcién de exportar Excel para poder manipular el archivo.
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R Facturas

Para realizar la factura de un ticket, se cuentan con 3 opciones:

© Generar factura desde el cobro: Este apartado véase Cobrando una venta en el apartado de Ventas.

© Generar factura desde historial de ventas: Este apartado véase Historial de ventas-Generar Factura
en el apartado de Ventas.

© Generar factura desde el modulo de facturas.

[1E= Ventas Clientes Productos Inventario Compras Configuracion Facturas Corte Reportes

fron
WE :

Facturas Facturas Tickets
por Ventas Globales

Faciras

» Facturas por Ventas

En este apartado se mostrara un listado de las facturas realizadas mostrando la informacién:

Fecha de facturacion

Tipo de CFDI

UuID

Cliente facturado

Subtotal

Monto Total

No articulos del ticket facturado
Estatus



Facturas Por Ventas

B

R Le atendes Adrinisrador

e ns
o S
Facturas por ventas
= Exporr
BER e
» upyze Fochrapor i FAETSEOA 7 75 TS ST AISITESC LNION NACIONAL D RESINEROS 54 CE CY s w50 3 voente
. Veren pantala = Inprine 9 Guardar cops P~ Enviar por cares = Solctar cancelacdn
| = } \—4
17Int. 6 330, Puebla, Pue. México. Tel. 01800 632 2887 Vigendia hasta 31/12/2030, 2485 dias restantes.
lambién se cuenta con diferentes opciones en este lllOdUlO, como lo son:
5 o 5 :
Ver en pantala = Tmprimic 3 Guardar copia = Enviar por correo, = ‘Solitar cancelacién
Facturaspor veatas
Moskarfchras de: <
e
- —
BE LEl
Fecha Tipo CFOI w @ ESCUELA KEMPER URGA TE SA DE CV Factura 5081 No Articuos Estatus
b 11fo3/2024 FEETECTIEEE & REGIMEN FISCAL: 601 - General de Ley Personas Morales. F AE75FOA-7ES7-TEST-TEST-373F41517E3C 200 Eloss
ovonscon ST s o cv I
e cron Goa per REEIIIGOA 30001000000500005415
iy
REGIMEN FISCAL: 601 - General de Ley Personas Morales 202403-11T11:88.4¢
FECHA Y HORA DE EMISION DE CFDI
WGkR bE ExpRDIH
Clave Prod. Serv. - 10171503 Harina de pescado s
e eaaty SRR S50!
o
Ver enpantala = Inpemic g Guardar copia ~ Enver por correo = Soldter canceacen
(=) = = = ! v = = =)

IMPRIMIR

Se encarga de realizar la impresidn de la factura seleccionada (considerando tener conectada una impresora

a su equipo para poder realizar la operacion de manera exitosa.




GUARDAR COPIA

Almacenara una copia en PDF de la factura en su equipo.

ENVIAR POR CORREO

Esta opcién permite enviar el comprobante por correo electronico al cliente, considerando que se tenga
almacenado dentro de los datos del cliente, en caso de no contar con el correo electrénico, él envié no se
realizara.

o Comprobante enviado existosamente

SOLICITAR CANCELACION

Esta opcion permite cancelar el comprobante seleccionado siempre y cuando sea facturado a un cliente,
al presionarlo se nos mostrara la siguiente ventana:

" JEET TELT IDEFENOEI0AT Dkl 1 &

P SolicitarCancelacionCFDI x i

7-7E

Agregue los detalles de canecelacion (motivo v UUID que sustituyve) para el comprobante a cancelar:

778 UUID: Motivo Cancelacidn: UUID que sustituye:
116DB33F-7ES7-TES7-TES7FFDOF658CECA i02 - Comprobante emitido con errores sin relacidn i

7-7E

7-7H $:

78] =
77 @ Cancelar con devoludion = Cancelar sin devolucion @ Cerrar

78

Enseguida muestra la informacion del comprobante como lo es el UUID y el motivo de cancelacion que el
usuario decida, mientras que en la parte inferior se muestran 3 opciones las cuales son:

1. Cancelar con devolucion: cancela el comprobante al igual que el ticket (las existencias se actualizan
y el dinero se ve reflejado en el corte de caja).

2. Cancelar sin devolucion: cancela unicamente el comprobante y libera el ticket para que este pueda
ser facturado nuevamente en el modulo de tickets (no se regresan existencias ni dinero de la caja,
si quiere mas informacion revise el apartado de Tickets).

3. Cerrar: Cancelar la operacion.

| © Nota: Para saber como realizar una nota de crédito revise el submoédulo de tickets

Si el comprobante fue cancelado con éxito nos enviara el siguiente mensaje.



tes.desk.puntedeventa x

El comprobante con UUID:79B38979-7EST-TEST-TEST-0534221732CBha
sido cancelado correctamente

| Aceptar

EXPORTAR

En este apartado también se cuenta con un filtrado de fechas seleccionando el mes y el afio para una
visualizacion mas concreta.

Asi mismo se puede exportar este listado en formato Excel para poder manipular el archivo, unicamente
debera dar clic en el botén Exportar.

hyuin Eipo Q) Quédes

s Vista  Complementos

HISTORIAL DE FACTURAS POR VENTAS

HA [mpo cFDI () |CuENTE [suBTOTAL |MoNTO TOTAL INO ARTICULO: ESTATUS
s 11/03/2024]Factura por cliente FAE75FOA-7E57-7E57- 7ES7-373F41517E3C [UNION NACIONAL DE DECV 538.79) 45.00| 3|Cancelado

» Tickets

Este submodulo tiene como principal funcién el mostrar un listado de tickets a los cuales se les pueden
hacer operaciones como lo son: Cancelacidén y facturacion.

Como se observa los datos que muestra son los siguientes:

Fecha alta: es la fecha en la que fue realizada la venta.

Folio Ticket: como su nombre lo indica es el folio que se le asigno a esa venta el cual siempre tendra
el formato "TCO" segwdo del numero de operacion.

Est : & caso solo puede tener dos los cuales son Activo y Cancelado.

No Articulos: es el numero de articulos o productos que se encuentran en la venta.

Estatus Facturacion: este consta de 3 estatus, el primero es el de “Pendiente de envio” esto es
en caso de que el ticket no esté facturado, el segundo es el de “Facturado” que indica que este
ya tiene un comprobante ya sea por un cliente o por una factura global y el tercero es el de “Nota
de crédito” que indica que a ese comprobante se le hizo una nota de crédito y solo aparece con
aquellos tickets que tengan el estatus de facturado.

Monto Total: Es el total cobrado del ticket.

Tipo CFDI: es el tipo de comprobante que tiene el ticket en caso de que haya sido facturado, caso
contrario aparecera vacio, los tipos son "“Factura por cliente” y “Factura Global”.

Cliente: esta columna indica el cliente al que se le hizo la venta.




© Estatus Cancelacion: Mientras el ticket no se encuentre facturado este campo aparecera vacio,

caso contrario apareceran dos estatus: “Vigente" y “Cancelado” que son los que corresponden al
estatus de la factura y que se explicara mas adelante.

4 pendente de envio

Cancelr Tidet Facturar Teket

CANCELACION DE TICKETS

Tickets —®x

R Le atiende: Administrador

FILTRAR POR FECHA | 11/03/2024

Fechalta Folo Tiket Estatus ket No Artiados
» 1032004 Teo7 Actvo

140372024, Teos actvo

140372024, Teos acivo

140372024, oo acivo

110372024, Teo3 Actvo

110372024 Teo2 Concelada

Monto Total Tipo CFDL Gente

$45.00 Factura por dente UNION NACIONAL DE RESINEROS S DE CV
$160.00

Estatus Cancelacion

Vigente
Pubico en general

s0.00
s125.20

$45.00
s50.00

Concelr Ticket Facturar Tiket

Como ya se menciono se puedgn realizar variaJ operaciones en este submodulo, en la parte inferior se
encuentran 3 botones, el primero es el de “Cancelar Ticket”, al presionarlo se va a tomar el estatus de

facturacion, si se detecta que esta en “Pendiente de envio” el sistema enviara un mensaje de confirmacion
como el siguiente:




Confirmacion

o Seguro que desea cancelar el ticket con foliosTCO10 7

No

Cancelacion de ticket no facturado: En caso de que se presione que si el ticket cambiara su estatus a
“Cancelado” y se realizara una devolucion tanto de productos como de dinero asi mismo se bloquearan
los botones de la parte inferior y no se podra volver a hacer ninguna operacion sobre ese mismo ticket.

Productos _Inventars  Compres _ Confiouracén | Foctras | Corte  Reportes 5, Le otende: Rosaro Prez wéndez

Fecha Al Folo Tidket Estatus ket No Artiasos EsnsFacwraon  MontoToml Too CFDI Clente Estatus Cancelocon
» 120372024 oo Cancelada + Pendiente de envio s Publco en general

7t 2 ) . . Pusbla, Pue. Méico, Tel. 01800 632 2857 Vigenia hasta 31/12/2030, 24684 dias restantes

- o

Cancelacion de un Ticket que ya se encuentra facturado por Venta a cliente: en este caso el mensaje
cambia al presionar el boton dandonos a entender que este ticket ya se encuentra dentro de una factura
por lo que no se puede cancelar de la forma normal.

sl Cancelar Ticket — o[ x

Folio Ticket: TCO167

El ticket ya se encuentra facturado por lo que ambos seran cancelados, é{Desea
continuar con el proceso o generar una nota de credito?

|5 concrTiet L; Nota de credito @ Cerrar

La primera opcion es la de Cancelar ticket:

© Cancelar ticket: al presionar esta opcion se nos abrira otra pantalla en la que nos indicara el UUID
del comprobante cuyo ticket ha sido seleccionado y el motivo de la cancelacion, asi mismo debajo
se encuentran 3 botones mas, el primero es para indicar si la cancelaciéon es con devolucion



lo que quiere decir que tanto el comprobante como el ticket seran cancelados y ya no se podra
realizar ninguna accion, el segundo es el de Cancelar sin devolucion en el cual solo se cancelara
el comprobante y el ticket sera liberado en caso de que se requiera facturar a otro cliente (ni los
productos ni el dinero se regresaran) y la ultima opcion simplemente cierra la ventana y ya no se
continua con el proceso.

SolicitarCancelacionCFDI x

Agregue los detalles de cancelacion (motivo y UUID que sustituye) para el comprobante a cancelar:

UUID: Motivo Cancelacidn: UUID que sustituye:
T9B88979-FES7-TESF-TES7-0534221732CE i02 - Comprobante emitido con errores sin reladon i
L ey
% I> Cancelar con devoludion — Cancelar sin devoludon @ Cerrar

En ambos casos el mensaje es el mismo si la solicitud es correcta.

tes.desk.puntodeventa x

El comprobante con UUID:7T9B38979-TEST-TEST-TEST-0534221732CBha
sido cancelado correctamente

Ejemplo de cancelar con devolucion: tanto el estatus de ticket como el de cancelacion se cambian a
“Cancelado” y al visualizar en el submodulo de facturas por ventas el pdf del comprobante nos aparece
también como Cancelado.

SolicitarCancelacionCFDI x

Agregue los detalles de cancelacion (motive y UUID gque sustituye) para el comprobante a cancelar:

UUID: Motivo Cancelacidn: UUID que sustituye:
T9B88979-FES7-TESF-TES7-0534221732CE i02 - Comprobante emitido con errores sin reladon P

) el P~ ) ) =
[ @ Cancelar con devoludion % Cancelar sin devoludon @ Cerrar




. Tickets - FEL Punts de Venta v24.03.12.14 — el

Imertors  Compras  Corfgwasén | Fachra | Corte  Reportes i e avende: Busm0317309
= @
| verms | Tobets x =
FLTRAR POR FECHA | 12/03/2024
B | vaear
Fechaiia Folio Teket Evtotin Tidet o drtiaies Estabis Fachrecon Monts Tota T CPO1 Clerte Estats Cancrlecin
» 1zosE TeoisT Canceiaca N $110.00 ractra por denie UNEON NACIONAL DE RESIVEROS 54 02 CY Cancelado
Lzm3z2 Tenise At 1 perstents g0 s sum0m Puco e general
1 o
i - .

igenis nsatn 31/12/20%, 2994 s restartes.

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV Factura 5090
A EKUSO03173C8 FOLIO FISCAL (UUID)

601 - Generaldo L
NO. DE SERIE DEL CERTIFICADO DEL SAT
30001000000400002495
NO. DE SERIE DEL CERTIFICADO DEL EMSOR
30001000000500003416

USO CFDI: G02 - Devlucones, descuentos o bonifcacones.
Tewsbiconen, descienioe FECHA Y HORA DE CERTIFICACION

02403 2T17:3851
REGIMEN FISCAL: 601 - Generalde Ley Personas Morales REC PR o o CEmTeICACIon
SPRISOB1E:

CLIENTE
UNION NACIONAL DE RESINEROS SADE CV

avajs Para Afeitar G #5.

Clave Prod. Serv - 10171503 Harina de pescado
o, dentcacen - 450

impuesios:
Prascos
002 VA Base -4.627586 Tasa - .160000 mp
1572

IMPORTE CON LETRA CIENTO DIEZ PESOS, 09100 . SUBTOTAL $94830
TRASLADO IVA TASA 0.160000 s1s170
TIPO DE COMPROBANTE 1-Ingreso TOTAL 5110000

FORMA DE PAGO 03-Transferenca ekecronica <
METODO DE PAGO PUE - Pagoen u

MONEDA XN -Peso I

VERSON 40

EXPORTACION 01 -No aplica

Ejemplo de cancelar Sin devolucion: Aqui el comprobante también aparece como cancelado mientras que
el ticket sera liberado para volverlo a facturar a cualquier cliente, como se observa cambia el estatus ticket
a pendiente de envio, asi como también elimina el registro del tipo de CFDI y de cliente.

SolicitarCancelacionCFDI x

Agregue los detalles de cancelacion (motivo y UUID que sustituye) para el comprobante a cancelar:

UUID: Motivo Cancelacén: UUID que sustituye:
T9B88979-TFES7-FEST-TES7-0534221732CE i02 - Comprobante emitido con errores sin relacidn s

@ Cancelar con devolucion @ Cancelar sin devoludcion @ Cerrar




Tickets - FEL Punto de Venta v24.03.12.14

3, Le atende: L0037
ﬂﬂﬂﬂﬂﬂ e x
FILTRAR POR FECHA | 12/03/2024
Buscar || vacir

o Ata o Teket estous ik o etk T Tpocror Gew  cuscaebun

2103720 0165 et 50

L2 067 Canceata $110.00 Foctrapor dente UNION NACIONAL DE RESINEROS 54 0E CV Canceed

voyms toowe A 1 pendente de enva s000 Puicoengeneral

Cancelor Tket
o cia, P, Mo, Tl 01800 632 2857 Vigenca hast 31/12/20%, 2494 dis restante.

NOTA DE CREDITO

Ahora volviendo al boton de cancelar en el menu nos aparece una segunda opcion la cual es nota de crédito,
como su hombre lo indica genera una nota de crédito sobre un comprobante sin cancelarlo obviamente,

este ira a nombre del cliente al que se le asigno la factura anterior y posterior a esto solo se cancelara el
ticket y el estatus de facturacién cambiara a nota de crédito.

ot Cancelar Ticket

Folio Ticket: TCO167

El ticket ya se encuentra facturado por lo que ambos seran cancelados, éDesea
continuar con el proceso o generar una nota de credito?

Iy

=$L Cancelar Ticket L& Nota de credito @ Cerrar

L]

tes.desk.puntodeventa X D

Elid

Mensaje WS: El comprobante ha sido generado exitosamente
Fecha y Hora:12/03/2024 06:59:07 p. m.

an Brr
Aceptar
FILTRAR POR FECHA | 12/03/2024
ausar [ v
Fechaalta Folo Tt Estatus ket No Artuos Estaus Factursdon Monto Total Tipo PO Clente Eststus Canceladon
b 12/03/2024 TCo169 Cancelada 1{Nota de Credto $10.00 Factura por cente UNION NACIONAL DERESINEROS 5A DE €V Vigente
12/03/2024 TCO 168 Activo

2 Pendients de envio s225.00

se procede a cancelar el ticket.
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Confirmacion

El ticket con folio: TCO1 71

se encuentra en una Factura de
Tipo Global, ;Desea proceder con la cancelacion?

si || me

88

- Tickets - FEL Punto de Venta v24.03.12.14. (=l )lxy
(95 ] Vekos oo rodeios _ iventodo._ Corpras_ Contprocén. | rocars |G epuies
2 @0
Foctwos | Foctwas Taets
por ventas | Giobk
Factras ] S
Tikets | FocurasPor Ventas | Focura Gobel -
FILTRAR POR FEGHA 120572024 -
Fecha Ala FoloTidet Estos ket Estous Factracon Monto Tota Gente Estats Canceiaoon
» sz oo Canceloda 1 Notade e [T Pibleoen Geneal Voerte
120372024 Tcomm sctvo 1 Factrsds 00 Pibico e Genersl igente
120372024 Tcomss Canceata 1 otade Credto $10.00 Factra o dente LAION NACIONAL O RESIVEROS 54 DE CV Vigente
12372029 Tcosss actvo 2 pendiente de envio s
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FILTRAR POR FECHA | 11/03/2024 -
Introduzca texto a buscar... ~|| Buscar || vacir
Fecha Alta Folio Ticket Estatus Ticket No Articlos Estatus Facturadon Monto Total Tipo CFOL Ciente Estatus Cancelacion
» | 11j032024 07 Activo 3 Factrado $45.00 Factura por diente UNION NACIONAL DE RESINEROS SA DE CV Vigente
11/03/2024 06 Actvo 8 Pendente de envio £160.00 Publico en general
11/03(2024 05 Actvo 1 Pendients de envio 0.0 Publics en general
11/03/2024 e Actvo & Pendente de envio s12520 Publico en general
11/03/2024 o3 Actvo 3 Pendente de envio $45.00 Publico en general
11/03/2024 Tz Cancelada 4 Pendente de envio 60,00 Publico en general
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Cancelar Ticket. Facturar Ticket

Verificar Estatus




El segundo botdn es el de “Facturar Ticket” el cual ofrece unicamente dos opciones.

1. Facturacion normal de ticket: en caso de que el ticket se encuentre con el estatus de “Pendiente
de envio” y previamente no esté dentro de alguna factura se abrira una ventana como la que se
observa debajo en la que al seleccionar sobre la fila del cliente se podra dar en el boton de asignar
cliente y facturar, caso contrario si un cliente no ha sido registrado o tiene un dato mal se podra
dar en “Crear o editar cliente”

Verifique que la informacion sea corracta antes de asignar un cliente

<[ puscar || vacar
Waente |REC Razo ResdencaFiscal | Regimen Fiscal UsocroL
L XA01103000  Pibi Piblco en General ] 5 o1 so1
2 MARSS0114GQA  LNION NACIONAL DE RESINEROS SADECY  UNION NACIONAL DE RESINEROS SADECY | MEX o1 02
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4 DALOSOSOAL35  AZLL SIN LIMITES SADECY AZUL SINLIMITES SADE €V vex EN 03
S MAGD4LIZ6GTS | PREPARATORIA MIGUEL HIDALGO SA PREPARATORIA MIGUEL HIDALGO SA vex o2 ER
& LANDOSLTRS  JUANPEREZ JuAPEREZ vEx ES ER
7 BANT2028588 | CARLROGERS carL ROGERS vEX ED so1
& BUOIITACY  Fubnito Furlanito .4, de CV VEX -Mésico 501 General e Ley Personas Mordles  GO3 - Gastos en general
Hota: En caso de que fai ion del de editarla desde el modulo de ci i I boton de "Crear o Editar Cliente”
</ Asgnar Clentey Factrar g Crear o Editar Cliente @ Canceiar

Una vez creada la factura de manera exitosa se mostrara un mensaje de confirmacion del servicio de
facturacion.
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Mensaje W5: El comprobante ha sido generado exitosamente
Fecha y Hora:11,/03,/2024 11:56&:49 a. m.

Aceptar

Una vez finalizado el proceso solo es necesario dar clic en el botdn Aceptar para cerrar el mensaje. Se
volvera al listado de ticket y se actualizara el ticket con los datos del cliente con el cual se haya realizado
la factura.

Tickets. — e lix
jentario  Compras _ Configuracdn | Facturas. Corte  Reportes & Le atiende: Administrador
a
FILTRAR POR FECHA | 11/03/2024
Buscar || vacir
Fechalta Folo Tiket Estatus Tcket No Artiaios Estatus Facturadon Monto Total Tipo CFOI Gente Estatus Cancelacion
» | 103024 Teo7 Actvo 3 Facturado $45.00 Factura por dente UNION NACIONAL DE RESINEROS SA DE CV Vigente
140372024 Teos Actvo 8 Pendente de envio $160.00 Pubico en general
140372024 Teos Ao s0.00
140372024, Teos Ao o s125.20
140372024, Teo3 Ao 3 Pendente de envio $45.00

11032024 Teo2 Cancelada 4 Pendente de envio $60.00




2. Facturacion de un ticket que pertenece a una factura global: esta opcion se presenta cuando el
ticket previamente ya fue incluido en una factura de tipo global, el mensaje que sale indica que
se puede facturar nuevamente pero ahora a un cliente en especifico tal como se muestra debajo.

Confirmacion

El ticket con el folio:TCO172 |, va se encuentra dentro de una
factura global, ;Desea facturarlo?

No

Una vez que se da clic en Sl se abrira la ventana para asignar cliente que anteriormente ya se mostro y el
proceso sera el mismo, con la diferencia de que primero se generara una nota de crédito y posteriormente
la Factura al cliente de manera automatica.

Como se observa en la imagen inferior se encuentran dos registros con el mismo folio del ticket esto indica
que tanto la nota de crédito como la factura al cliente se realizaron de forma exitosa, en este caso la nota
se encuentra a publico en general debido a que se le hizo a una factura de tipo global y la factura por venta
se encuentra al cliente al que se selecciond.

- Tickets - FEL Punto de Venta v24.03.12.14 — (=[x
jentes  Productos  Inventario  Compras  Configuracén | Foctras | Corte  Reportes 4 Leatiende: EKU9003173C3

Ventas Factura Global Tikets X
FILTRAR POR FECHA | 13/03/2024 -
Monto Total Tipo CFOI Ciente Estatus Cancelagon

$120.00 Factura por diente UNION NACIONAL DE RESINEROS SA DE CV Vigente
$120.00 Factura Global Piblico en General Vigente

Fecha Alta - Folio Ticket. Estatus Ticket No Articulos
) 13/03/2024 TCO172 Activo
13/03/2024 TC0172 Activo.
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Cancelar Ticket Facturar Ticket

A Fuwna N 17Tt ND-44 1 amas rda Brlénnlc (0 79891 San Andrds Chobia Brishin  Drishia Bie Mévicn Tol 01 ANN R30 9337 Vinmrcin hasra 114915050 9427 dine rasrantas

El ultimo botdn pertenece a "Verificar estatus” el cual solo se activara cuando el Estatus Cancelacion se
encuentre como "En Proceso” este indica que la cancelacion que se le hizo a un comprobante esta como
“Cancelado con aceptacion”.



» Facturas globales

En este apartado se muestra un listado de los tickets que no se encuentran facturados, la informacion que
se puede visualizar es la siguiente:

© Fecha del ticket

© Folio del ticket

© Subtotal

© Monto Total

© Estatus de facturacion

En la parte superior se encuentra la “Informacion Global” esta es obligatoria tenemos la periodicidad que
puede ser diaria, semanal, quincenal, mensual o bimestral, asi como también los meses y el ano.

© Nota: Es importante considerar que si se selecciona la opcién de periodicidad 05 - Bimestral, en
meses Unicamente se pueden seleccionar del codigo 13 al 18

Hay que considerar que Unicamente se agregaran a la factura global aquellos tickets que estén seleccionados
posteriormente solo basta con oprimir el boton de “Generar Factura Global”, si se desea facturar de otros
periodos se puede hacer con las fechas que el usuario seleccione a excepcion de la periodicidad mensual
y bimestral ya que solo bastara con seleccionar el mes correspondiente y la informacion se cargara en
automatico.

- Factura Global — &%
lentes  Productos  Inventario  Compras  Configuracién | Facturas | Corte  Reportes &, Le atiende: Administrador

INFORMACION GLOBAL
*Periodicidad 01 -Diario + | *Meses 03-Marzo ~ | *aiio 024

‘ST DESEA FACTURAR TICKETS DE OTROS PERIODOS FAVOR DE UTILIZAR LOS FILTROS POR FECHA (MENSUAL Y BIMESTRAL SE CARGAN EN AUTOMATICO)
FILTRO POR FECHA
Fechalnical | 11/03/2024 -

LISTADO DE TICKETS

Fecha Folio Ticket sub Total Monto Total Estatus de Facturadon
11/03/2024 TC03 §38.79 $45.00 Pendiente de envio
11/03/2024 04 $107.93 $125.20 Pendiente de envio
11/03/2024 TC06 §137.93 $160.00 Pendiente de envio

HEEE

SubTotal: $284.66 Total:  $330.20
Generar Factura Global

Boulevard Europa No. 17 Int. N2-44 Lomas de Angeldpolis CP 72530, San Andrés Cholula Puebla. , Puebla, Pue. México. Tel. 01500 632 2687 Vigencia hasta 31/12/2030, 2485 dias restantes,

Posteriormente se deshabilitara la ventana en espera de la respuesta del servicio de facturacién para
finalizar el con el mensaje de confirmacion del mismo, en este caso solo es necesario dar clic en el boton
Aceptar para finalizar el proceso.
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Ventss  Clentes  Productos  Inventario  Compras  Configuracén | Facturas | Corte  Reportes
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Factura Global - FEL Punto de Venta v24.03.07.17 =
. Le atiende: Administrador

Focturas  Facturas Tickets
porVentas  Globales

Facturas 4

Ventas Factura Giobal %

Generando factura. .

INFORMACION GLOBAL
*Periodicidad |01 -Dizrio ~ | *Meses 03 -Marzo *Ajio. 2024
‘51 DESEA FACTURAR TICK LOS FILTROS POR FECH Y BIMESTRAL
FILTRO POR FECHA
Fechalndsl  11/03/2024 + | Fecha Final
LISTADO DE TICKETS

SubTotal: $284.66 Total: ~ $330.20

Generar Factura Global

7t d : 7283, .

Pusbla, Pue. México. Tel. 01800 632 2887

| Vigendia hasta 31/12/2030, 2485 dias restantes.

Exito

Mensaje WS: El comprobante ha sido generado exitosamente
Fecha y Hora: 11/03/2024 12:34:54p. m.

Aceptar




R Actualizacion

Al momento de iniciar sesion dentro del punto de venta, si el sistema cuenta con alguna actualizacion del
mismo se mostrara el siguiente mensaje sobre la nueva version, si desea actualizarla en ese momento solo
es necesario dar clic en el boton “Si".

Se encuentra disponible la actualizacion v24,10.15.17.
Mo llevara mucho tiempo descargarla e instalarla.

;Desea proceder con la actualizacion?

S Mo
El punto de venta procedera con la descarga de la nueva version.

| Estatus:

Al finalizarla procedera con la desinstalacion de la version anterior para nuevamente mostrarle la venta de
instalacion. Véase Instalando Punto de Venta Mono Caja.

m
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La desinstalacion eliminard FIPuntoDeVenta de su ordenador. Por favar,
espere mientras se eliminan los siguientes componentes. ..

Archivos de programa compartidos. ..
Archivos de programa estandar. ..
Elementos de carpetas...

Carpetas de programa...

Directorios de programa. ..

O T Y

Entradas de registro de programa. ..

Desinstalacion completada con exito!

Cerrar

Una vez terminado de instalar el punto de venta, se le mostrara la ventana de inicio de sesion con el usuario
0 usuarios que ya se hayan tenido registrados, solo es necesario iniciar sesion para continuar trabajando.



— Usuario Admin -
" BRI LW

Confrasefia = ***== [] Mostrar Contrasefia

Ingresar

Recuperar Contrasefia

© Nota: En caso de no requerir la actualizacion por el momento, puede proceder con la versién que
se encuentra actualmente en su computador, para continuar trabajando, sin embargo, cuando
se requiera un inicio de sesion nuevo la version de actualizacion seguira vigente y el mensaje se
le continuara mostrando hasta que decida instalar.



R Transferenciade Licencia

» Médulo de configuracion inicial

En caso de requerir instalar el sistema en un nuevo equipo, ya que nuestro sistema es Mono caja (utilizable
en un dispositivo a la vez), este le pedira realizar la transferencia de equipo mediante correo electrénico
(Recuerde que este correo es con el cual se adquiere la licencia dentro del portal de compra), el cual le
mostrara un mensaje de confirmacion de transferencia, en este caso solo es necesario dar clic en el botén
Si, para asi proceder a mostrarle un mensaje de verificacion que el cédigo se envio a su correo registrado;
posteriormente, es necesario ingresar el PIN de 6 digitos que se le envio por correo electrénico.

Para continuar solo es necesario dar clic en Aceptar y el sistema registrara la sucursal en el nuevo dispositivo
de manera correcta, y podra proceder con la configuracion inicial.

En caso contrario, de no ingresar el PIN correcto el sistema no le permitira registrar la sucursal y tampoco
le permitira ingresar al sistema.

La licencia ya se encuentra en uso - ;Desea transferirla a este
equipo?

1 Mo
Pin de transferencia *
Se acaba de enviar un pin al comeo: Aceptar

P
a

sky@hotmail.com, favar de ingresaro para

| comtinuar con la transferencia
Cancelar

© Nota: La transferencia de licencia solo permite el uso del sistema en diferentes dispositivos, pero
no transfiere bases de datos ni movimientos del dia, si necesita continuar con su informacion en
los diferentes dispositivos, solo es necesario realizar un respaldo de su base, como se maneja
en el apartado de “Configuracion” - "Base de Datos".



» Médulo de Login

En caso de que se requiera usar el sistema en un dispositivo que ya se tenga registrado y configurado, el
sistema al iniciar sesion le mostrara un mensaje para solicitud de transferencia de licencia al nuevo, si desea
hacer la transferencia solo es necesario dar clic en el botén Siy en este caso solo es necesario revisar el
correo electronico registrado para ingresar el PIN de 6 digitos correspondientes, para continuar solo es
necesario dar clic en Aceptar y el sistema le permitira el acceso al mismo.

Iitrasena

equipo?

1 =]

e La licencia ya se encuentra en uso - ;Desea transferirla a este

Se acaba de enviar un pin al comeo: Aceptar
""" asky@hatmail.com, favar de ingresaro para

continuar con la transferencia
Cancelar
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